REPUBLICA DOMINICANA
JUNTA CENTRAL ELECTORAL

REGLAMENTO PARA LA GESTION Y CONTROL DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA JUNTA CENTRAL
ELECTORAL

Lla Junta Central Electoral (JCE), institucidon autonoma de derecho
oUblico, con personalidad juridica, creada y organizada por la
Constitucion de la Republica Dominicana y regida por la Ley No. 20-23
Orgdnica del Régimen Electoral, deroga la Ley No. 15-19,
Orgdnica del Régimen Electoral y sus modificaciones, G. O. No.
11100 del 21 de febrero de 2023, regularmente constituida en
su sede principal, situada en la intersecciéon formada por las
avenidas 27 de Febrero y Gregorio Luperdén, Zona Industrial de
Herrera. frente a la "Plaza de la Bandera"”, en €l Mmunicipio de
Santo Domingo Oeste, provincia Santo Domingo; infegrada por |os
magistrados (as) Romdan Andrés Jaquez lLiranzo, Presidente; Rafael
Armando Vallejo Santelises, Miembro Titular; Dolores Altagracia
Ferndndez Sdnchez, Miembro Titular; Patricia Lorenzo Paniagua,
Miembro Titular; y Samir Chami Isa, Miemlbro Titular; asistidos por Sonne
Beltré Ramirez, Secretario General.

VISTA: La Constituciédn de la Republica Dominicana, proclamada el 13
de junio de 2015:

VISTA: La Ley No. 20-23 Orgdnica del Régimen Electoral, del 17 de febrero
de 2023, que deroga la Ley No. 15-19, Orgdanica del Regimen Electoral y sus
modificaciones.

VISTA: La Ley No. 1-12 de Estrategia Nacional de Desarrollo de |la Republica
Dominicana 2030, del 25 de enero de 2012;

VISTA: La Sentencia No.0305-14, emitida por elTribunal Constitucionalenfecha 2
de abril del2014;

VISTA: La Ley No.126-01 que crea la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental, del 27 dejulio de 2001 y su Reglamento de/-b
aplicacién No.526-09 de fecha 21 dejulio de 2007;

VISTA: La Ley No.10-04 de la Camara de Cuenias emitida en fecha 20
de enero del 2004 y su Reglamento de aplicacion No.06-04 de fecha
20 de septiembre del 2004;

VISTA: La Ley No.10-07 que instituye el Sistema Nacional de Control
Interno y de la Contraloria General de |a RepuUblica, de fecha 08 de
enero del afio 2007 y su Reglamento de Aplicacion No.491-07 de
fecha 30 de agosto de 2007;

QK m

VISTA: La Ley 1832 que instruye la Direccion General de Bienes
Nacionales, del 28 de octuore de 1943.

VISTA: La Ley No. 107-13, de Derechos de las Personas €n sus
Relaciones con la Administracién y de Procedimiento Administrativo,
de fecha 03 de abril de 2013.

VISTA: La Ley No. 340-04, sobre Compras y Contrataciones de Bienes,
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Servicios, Obras y Concesiones, y sus Modificaciones, del 18 de agosto

2006,y su Reglamento de aplicacion No. 543-12, de fecha 6 ae septi
de 2012

VISTA: La Ley No. 33, del 12 dos de octuore de 1970.que prohibe o) s
descargo de los vehiculos Yy equipos propiedad del Estado y de sus

instituciones auténomas que sean de utilidad para el servicio de |q
Administracidéon PUblica.

VISTO: Decreto No. 491-07, de fecha 30 de agosto de 2007, que aprueba
el Reglamento de Aplicacion de la Ley No. 10-07, que Iinstituye el
Sistema Nacional de Control Interno y de la Contraloria General de |a
Republica.

VISTO: Reglamento Interno Para la Compra de Bienes Y
Contrataciones de Obras y Servicios, aprobado mediante Acta No.02-
2023 de fecha 23 de febrero de 2023.

CONSIDERANDO: Que el articulo 212 de |a Constitucion de la Republica
Dominicana establece lo siguiente: "La Junta Central Electoral es un
organo autdnomo con personalidad juridica e iINndependencia
técnica, administrativa, Presupuestaria y financiera, cuya finalidad
principal serd organizar y dirigir las asambleas electorales para la
celebracion de elecciones y de mecanismos de participacidon
Popular establecidos por la presente Constitucion y las leyes. Tiene
facultad reglamentaria en los asuntos de su competencia.

CONSIDERANDO: Que el articulo 10 de la Ley No. 20-23 Orgdanica del
Regimen Electoral, que deroga la Ley No. 15-19, Orgdnica del Regimen
Electoral y sus modificaciones, publicada en la G. O. No. 11100 del 21
de febrero de 2023, sefala sobre la Junta Central Electoral, que
constituye una entidad de derecho publico, dotada de personalidad
juridica, con patrimonio propio inembargable, con capacidad para
realizar todos los actos juridicos que fueren Utiles para el cumplimiento
de sus fines, en la forma y en las condiciones que la Constitucidén, las
leyes y sus reglamentos determinen. Es un organo autdnomo, con
Independencia técnica, administrativa, presupuestaria y financiera.

CONSIDERANDO: Que en Ia Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo de |a
Republica Dominicana 2030, el Primer Eje Estratégico propugna por “Un Estado
social y democrdtico de derecho, con instituciones que actuan con ética.
fransparencia y eficacia al servicio de una sociedad responsable vy
parficipativa, que garantiza la seguridad y promueve la equidad, o
gobernabilidad, la convivencia pacifica y el desarrollo nacional y local.”

‘9\ ONSIDERANDO: Que el capitulo Il, Parrafo del articulo 7 de la Ley de Estrategia
Nacional de la RepUblica Dominicana 2030, establece COmMo objetivo general 1.1
Para lograr el primer eje estratégico una ‘administracién publica eficiente,
fransparente y orientada aresultados'.

CONSIDERANDO: Que el articulo 21 de Ia Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo
de la Republica Dominicana 2030, establece como objetivo especifico 1.1.1
‘estructurar una administracién publica eficiente que actiue con honestidad,
fransparencia y rendicién de cuentas y se oriente a la obtencidn de resultados en
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beneficio de la sociedad y del desarrollo nacional ylocal’.

CONSIDERANDO: Que las lineas de accién del objetivo especifico 1.1.1 est
en el arficulo 21 de la Ley de Estrategia Nacional de |a Republica Domini

2030, consisten en:

"1.1.1.3, fortalecer el sistema de control inferno y externo y los
mecanismos de accesos a la informacion de la administracion
pUblica, como medio de garantizar la transparencia, la rendicion
de cuentas y la calidad del gasto publico'.

"1.1.1.4, promover la gestion integrada de procesos
institucionales, basada en mencidén, seguimiento y evaluacion
sistematica’.

CONSIDERANDO: Que el articulo é de la Ley No. 126-01, establece el
Sisterna de Contabilidad Gubernamental el cual comprende el
conjunto de principios, drganos, NOrMas y procedimientos técnicos que
permitan evaluar, procesar y exponer los hechos econdmicos Yy
financieros que afecten o puedan llegar a afectar el patrimonio de los
organismos comprendidos en el Aambito de la ley.

CONSIDERANDO: La necesidad de implementar lo establecido en las Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector PUblico (NICSP), en lo referente a |0S
Activos Fijos; asi como, propuesta por la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental (DIGECOG) los érganos de control del Estado Dominicano y
adecuarlos a la realidad de la Junta Central Electoral.

CONSIDERANDO: Que el arficulo 25 de la Ley No. 10-07, sobre
Responsables del Control Interno. Consigna lo siguiente: “El tfitular de
cada entidad u organismos bajo el Ambito de la presente ley, es el
principal responsable del establecimiento y cumplimiento del control
interno en la respectiva institucidn. Los servidores puUblicos en los
diferentes niveles de responsabilidad de la entidad v organismo
responderdn por el mantenimiento y cumplimiento del control interno
de las operaciones o actividades a su carge’.

CONSIDERANDO: Que la Ley 1832 que crea la Direccion General de
Bienes Nacionales, en su Reglamento No. 6109, Sobre Bienes
Nacionales, en su articulo 23 consigna lo siguiente: “Todo
Departamento del Estado que desee obtener descargo de Ssus
inventarios de bienes muebles que se hayan perdido, destruido, O
deteriorado hasta quedar inservibles, sometera su solicitud de
descargo al Director General de Bienes Nacionales, senalando las
causas que motivan tal solicitud; y este funcionario comisionara a un
Inspector de Rentas Internas, para qgue proceda y verificar la
orocedencia de dicho descargo y le rinda un informe con las
recomendaciones correspondientes’.

CONSIDERANDO: Que la Junta Central Electoral es un organo autdbnomo con
personalidad juridica e independencia técnica, administrativa,
presupuestaria y financiera, que debe disponer de los procesos que
garanticen la buena gestion y disposicion de sus activos, por lo que se
hace necesario adecuar su estructura normativa para que prevea las
acciones a tomar para el buen resguardo y disposicién de estos activos
durante su vida Util y al término de la misma.

la Junta Central Electoral, en uso de sus facultades constitucionales,
legales y reglamentarias, dicta el siguiente:
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TITULO |

CAPITULO |

- A{:..-

Domin Qe .-
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Articulo 1. Objeto: Organizar, normar vy regular la gestién y control de |os
procesos de registro, traslado, reparacion, mantenimiento, seguimiento vy
descargo de activos fijos propiedad de la Junta Central Electoral: asi como, las
dependencias que cumplirdn con esq responsabilidad.

OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y DEFINICIONES

Articulo 2. Ambito de Aplicacién: El presente reglamento regulard todo o
relacionado con la adquisicidn, fraslado, mantenimiento, reparacion y descargo
de activos fijos en todas Ias dependencias de la Junta Central Electoral.

Articulo 3. Definiciones: Al presente Reglamento los términos utilizados tienen los
significados que se indican a continuacién:

I. Activos: Conjunto de todos los bienes y derechos con valor monetario
propiedad de la Junta Central Electoral.

2. Activos fijos: Todos los bienes fangibles e intangibles de naturaleza
Permanente o relativamente Permanente, destinados al servicio de |as
operaciones propias de la Institucidn.

3. Baja activos fijos!: es Ia operacion fisica y contable que comprende el
registro de la desincorporacién total o parcial de bienes muebles e inmuebles
del patrimonio estatal, que disminuyen el valor del activo fijo del Estado. Las
Causas para la baja o descargo de bienes se describen o continuacion:

3.1 Estado de excedencia recae en |os bienes que, encontrdndose en
condiciones operativas, no son utilizados por la entidad pUblica titular de
los mismos y se presume que Permaneceran en la misma situacién por
tiempo indeterminado.

3.2 Obsolescencia técnica se presenta cuando los bienes a pesar de
encontrarse en condiciones operativas no permiten un eficaz desempefio
de las funciones inherentes a las entidades propietarias, en comparacién
a lo que se obtendria con bienes que cumplen las mismas funciones,
debido a los cambios y avances tecnoldégicos.

3.3 Mantenimiento o reparacién onerosa procede cuando el costo de
mantenimiento, o reparacién de un bien es significativo, en relacién con
su valor real.

3.4 Pérdida, robo o sustraccién y ofras pérdidas de bienes no culposas. En el
caso de perdida: se registra lo baja de los bienes faltantes en ocasidn de
realizacion de los recuentos u otros controles y cuando sea posible imputar
la responsabilidad al servidor pUblico de Ia institucion implicando con esto
la formulacién del cargo respectivo. En los casos en que el usuario de un
bien extravie el mismo, deberd preparar un informe sobre el evento, ante
la Division de Activos Fijos de la Direccién Financiera, asumiendo Ia
reésponsabilidad de resarcir el dafio ocasionado, mediante Ia reposicion
del bien con uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o hacer
el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para
un bien igual o equivalente.

En el caso de robo o hurto se registra la baja, previa denuncia policial. En
el supuesto de pérdidas no culposas se registra la baja, cuando a través

1 Norma para el descargo de bienes muebles de la Direccién General de Contabilidad Gubernamental, codigo DG-AC-06-04, Feb.
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custodia. Esta situacidn deberd ser siempre justificada por el respectiv
organismo de control. Asimismo, debe sustentarse con la denuncia policial
y el informe, o acta que emita la entidad publica.

4. Bienes: Todo patrimonio, material o inmaterial, apto para satisfacer una
necesidad.

5. Bienes de uso: cuenta del catdlogo que representa el monto de los bienes
muebles e inmuebles construidos, adquiridos o recibidos en donacién, que
poseen vida util superior a un ano y que son utilizados por el ente contable @
los fines que le son propios. Esta cuenta es equivalente a Propiedad, Planta y
Equipo.

6. Bienes inmuebles: Tierras, edificios, caminos, construcciones con adornos o
artefactos incorporados; asi como, los derechos a los cuales la ley atribuye esta
consideracion.

/. Bienes muebles: Son aquellos que, por oposicion a los inmuebles, se
caracterizan por su movilidad y posibilidad de traslacion, y ciertos derechos a
los que las leyes otorgan esta condicion.

8. Componentes del costo (NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo): €l costo de los
elementos de propiedades, Planta y Equipo comprende:

a. Su precio de adquisicion, incluidos los aranceles de importaciéon y los
iImpuestos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion, después
de deducir cualquier descuento o rebaja del precio.

b. Todas las erogaciones o compromisos monetarios directamente
relacionados con la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la
administracion.

9. Cuenta propiedades, Planta y Equipo2 es un grupo de activos de naturaleza o
funcion similar en las operaciones de una entidad, que se muestra como una
partida unica a efectos de revelacidon en los estados financieros.

10.Depreciacion: Es la disminucion sistemdtica del costo de un activo a lo
largo de su vida Util.

2
11.Depreciacion por linea recta: se basa en la idea de que los activos se <&
consumen uniformemente durante el transcurso de su vida Util de servicio.
En este método a cada ano o periodo de uso del activo se le asigna un
Importe igual de depreciaciéon. El costo depreciable entre la vida Util en QP
anos es el gasto anual por depreciacion.

12. Descargo: accidén de descargar. En las cuentas, es la baja o salida que
se contrapone al cargo o registro de entrada.

13.Descargo de Activos: Proceso administrativo mediante el cual se
descargan bienes en desuso por obsolescencia, irreparables o no
reunen las condiciones de uso en las actividades de la institucion.

14. Patrimonio: Conjunto de bienes pertenecientes a una persona natural o
juridica, o afectos a un fin, susceptibles de estimacion econdmica.

15. Propiedades, Planta y Equipo (NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo): sSon activos
tangibles e intangibles que:

2 NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo
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de mantenimiento de edificios, vias de comunicacién, maquinarias y equipos
y vehiculos de transporte. Se entenderd por mantenimiento y reparaciones
menores los gastos que al no identificarse claramente como adiciones
mayores, fampoco superen el 10% del valor real del bien. Los gastos por
conceptos de reparaciones que superen ese porcentaje o constituyan
adiciones reales al valor del bien deberdn imputarse en la partida respectiva
del objeto bienes muebles, inmuebles e intangibles.

17.Valor en Libros: Es el importe por el que se reconoce un activo, una vez
deducidas la depreciacién acumulada y las pérdidas por deterioro del
valor acumulado. (NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo)

18.Valor residual:4 es el importe estimado que una entidad podria obtener en el
momento presente de la disposicion del activo, después de deducir los costos
estimados por dicha disposicién, si el activo hubiera alcanzado ya la
antigledad y las demdas condiciones esperadas al término de su vida Util.

19.Vida Util: El periodo durante el cual se espera que un activo esté disponible
y en condiciones optimas para su Uso. (NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo)

TITULO I}
ORGANIZACION Y CLASIFICACION

CAPITULO |

Articulo 4: Las dependencias responsables del cumplimiento del presente
Reglamento son:

I. Plenode laJunta Central Electoral: Con potestad para conocer asolicitud
de su Presidente, las recomendaciones en materia de adquisicién,
recibir transferencias, donaciones y descargos de los activos fijos de la
Junta Central Electoral.

2. Presidente de la Junta Central Electoral: Ademds de las atribuciones que
por otras disposiciones legales le correspondan, asume las funciones
ejecutivas de la Institucidon, tener bajo su control y direccidn, todas |las
actividades administrativas y técnicas.

3. Comité de Descargo de Activos: Tendrd a su cargo la evaluaciéon de las
solicitudes de descargo, la comprobacién fisica de los activos o
descargar, realizar los procesos tendentes al descargo y someter al Pleno
de la Junta Central Electoral via su Presiente los activos a descargar.

[

4. Direccion General Administrativa: Es el rgano responsable de la gestidon de
los procesos de adquisicidon y recepcién de los activos fijos de la Junta
Central Electoral; asi como, la supervision de la Divisibn que mantendrd la

@\ gestion y control de los movimientos o traslado de los mismos.

5. Division de Transportacién: instacia dependiente de la Direccidn General
Administrativa que tiene bajo su responsabilidad la gestion de la flotilla de
fransporte de la Instituciéon, lo que incluye, salvaguarda, mantenimiento Y
solicitud de reparacioén de los mismos.

SManual de Clasificadores Presupuestarios para el Sector PUblico (Enero/2014) §

4 NICSP 17 - Propiedad, planta y equipo
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que tiene bajo su responsabilidad la recepcidon a través de las érdenes
compras, servicios y otros medios autorizados, de los materiales gastables,™
mobiliarios, equipos y enseres, que serdn utilizados por las distintas
dependencias de esta Junta Central Electoral.

7. Division de Movimientos de Activos Fijos (anterior Seccion de Inventario): Es o
dependencia encargada de redlizar los movimientos y traslados, por
asignacion, traslado, descargo, entre otras actividades de los activos fijos o
bienes patrimoniales de la Junta Central Electoral. En adicidn, la supervisidon de
los distintos almacenes habilitados en la Institucion, referentes a los activos fijos.
Asi como, otras responsabilidades que les sean asignadas. Esta Divisidon

dependerd de la Direccidon General Administrativa.

8. Direccion Financiera: Es responsable del registro y contabilizaciéon del
patrimonio de la Junta Central Electoral.

9. Division de Activos Fijos: Es el érgano encargado de registrar, programar,
coordinar y ejecutar la correcta contabilizacion de los activos fijos de la
Institucion. Con la finalidad de establecer con exactitud el estado de
existencia de dichos bienes, generar informacién bdsica para la toma de
decisiones respecto a las disposiciones sobre éstos y aplicar las medidas
preventivas y correctivas para evitar el mal uso, negligencia o sustraccién de
los mismos. Esta Division es una dependencia de la Direccién Financiera.

10.Direccion de Infraestructura Fisica. Es la responsable de velar por la
remodelacion, adecuacidon, mantenimiento y reparacién de los bienes
inmuebles; asi como, determinados elementos de los mobiliarios y equipos de
oficina de la Institucion.

11.Direccion de Informdtica. Es la responsable de la estructura informdatica que
sustenta la Institucidon. En el caso de los equipos y accesorios relacionados con
sU drea de especializaciéon deberdn disponer su buen uso y asignacién a las
distintas instancias que conforman la Junta Central Electoral; asi como, el
mantenimiento y reparacidon de los mismos a través de los mecanismos
establecidos para tales fines.

12. Direccion de Seguridad Civil: Es la responsable de la seguridad civil de la
Institucion. Dispondrd para su buen uso y asignaciéon al personal calificado de
las armas de fuego, segun las adquisiciones hechas por la institucién; asi como,
el mantenimiento y reparacién de las mismas a través de los canales
establecidos.

13. Consultoria Juridica: es el érgano responsable de velar por el fiel cumplimiento
y la correcta aplicacion de las normativas legales (Constitucion, leyes,
decretos, reglamentos, resoluciones, etc.) por parte de la Institucion.

14. Auditoria Interna: Es responsable de asesorar a la administraciéon sobre la
gestion de riesgo, cumplimiento de los controles internos y gobierno corporativo,
que interfieran directamente en salvaguardar el patrimonio de la Junta Central
Electoral.

CAPITULO I

CLASIFICACION DE LOS ACTIVOS FIJOS E INTANGIBLES

Articulo 5. Los activos se clasificardn conforme lo establece el catdlogo de
contabilidad, plan de cuentas utilizado en la Institucidén, asi como Normas
Internacionales, Contabilidad para el Sector Publico (NICSP), en lo referente a
los Activos Fijos, lista que serd confeccionada para ordenar, codificar y registrar
en el sistema financiero.
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Articulo 6. El catdlogo de contabilidad o plan de cuentas utilizado pa
Clasificacion de los activos fijos e intangibles serd el recomendado por el
0y
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organo rector. El cual se estructura con los niveles jerdrquicos: grupo, subgrupQ,Zemine 22
cuentaq, subcuenta y subcuenta auxiliar. |
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Articulo 7. Activos intangibles. Es un activo fijo que no tiene forma fisica, no es
algo material y, por tanto, no se puede ver ni tocar. Son ejemplos de este tipo
de activos: marcas y patentes, derechos de autor, paquetes y programas de
computacion, estudios y proyectos; asi como, las licencias informdaticas e
Infelectuales, industriales y comerciales. A los cuales se les aplicard la
depreciacién, conforme a las normas establecidas.

TITULO 1li

POLITICAS Y PROCEDIMIENTO DE REGISTRO INICIAL, TRASLADOS O
MOVIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS

CAPITULO |

Articulo 8. Politicas Generales. Las politicas para el manejo de los activos fijos de
la Junta Central Electoral establecidas en el presente Reglamento son las
siguientes:

I. La Direccidn Financiera a través de la Division de Activos Fijos y la Direcciéon
General Administrativa, mediante la Division de Movimientos de Activos Fijos,
ejerceran el debido control de todos los bienes adquiridos por la Junta Central
Electoral.

2. Los activos fijos adquiridos por la Junta Central Electoral deberdn ser
registrados contablemente tomando en consideracidon las normativas
contables institucionales aplicables.

3. Los activos fijos recibidos y entregados en donacién, deben ser aprobados
por el Presidente de la Junta Central Electoral, se registrardn tomando en
consideracion las normativas contables institucionales aplicables.

4. Los activos fijos serdn registrados en un sistema automatizado para
manfener el orden y control de los mismos. A cada uno le serd asignado
una etiqueta de identificaciéon, que deberd contener la cuenta contable,
numero de orden y la dependencia a la que estd asignado; en adicién, un
codigo de barra o QR (Quick Response) que permita su lectura para mayor
agilidad. La etiqueta debe ser colocada en un lugar visible y de facil
lectura, que permita identificar la ubicacién y destino del bien, registrar sus
movimientos y facilitar su recuento fisico.

S. Los niveles de responsabilidad sobre los activos fijos asignados estdn definidos
de la manera siguiente:

a0

S.1 Primer nivel. Empleados (as). Los empleados (as) a los que se les asignan los
equipos y mobiliarios para realizar su trabajo serdn los responsables para el
cuidado y salvaguarda de los mismos. Debiendo reportar a su superior
Inmediato, sobre cualquier situacidn que ocurra con los mismos.

&

5.2 Segundo nivel. Estara bajo la responsabilidad de los encargados (as) de
mayor jerarquia de Direcciones, Departamentos, Divisiones, Secciones,
Unidades, Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del Estado Civil,
Centros de Cedulacion y Centros de Servicio, tendrdn bajo su
responsabilidad el cuidado, permanencia, identificacién y buen estado
fisico de los activos asignados a sus dependencias. Asimismo, mantendrdn
una relacion actualizada de todos los muebles y equipos por cada usuario
de su dependencia.
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la Direccidon General Administrativa. A través de la realizacién de inventarios
de mobiliarios, enseres y equipos de oficina, mantendrd actualizado el
sistema de Activos Fijos.

6. Cuando un empleado (q) sea trasladado de dependencia o desvinculado de
la Institucion, deberd entregar los activos que estdn bajo su responsabilidad a
suU superior inmediato o quien este designe, quien tendrd que rendir cuentas o
realizar el descargo, segun sea el caso, de los mismos, hasta que sean
asignados a otro empleado (q).

/. Quedan prohibidos todos los movimientos / traslados de activos fijos que no
estén autorizados previamente por la Division de Movimientos de Activos Fijos.
En ese sentido, en el caso de mudanzas de las dependencias de un lugar a
ofro, el drgano responsable deberd coordinar el movimiento de los activos
con la referida division; quien mantendrd informada a la Division de Activos
Fijos de |la Direccién Financiera.

8. Cuando un activo fijo sea sustraido, debe ser reportado por el encargado
(a) de mayor jerarquia a la estacién policial mds cercana. Posteriormente,
debe remitir original del reporte o informe que genere la denuncia, a la
Division de Movimientos de Activos Fijos; quienes recomendardn la accién a
tomar.

9. Los activos fijos y los intangibles, estos Ultimos a menos que exista alguna
egislacion especial, se les aplicard el método de depreciacién linea recta.
La vida util se estimard conforme al tipo de activo; asi como, el valor residual
y/0 de salvamento.

10. Los descargos de muebles, equipos de oficina y vehiculos serdn notificados
via comunicacion a la Division de Movimientos de Activos Fijos, |o mismo que
a la Division de Activos Fijos quienes llevardn a cabo el procedimiento
Indicado en este Reglamento.

11.Almacenes de mobiliarios, equipos de oficina, informaticos y de armas de
fuego. La Division de Movimientos de Activos Fijos de la Direccion General
Administrativa mantendrd el control de los registros de activos fijos que son
recibidos y aquellos solicitados para descargo, traslado, reparacion u otros
movimientos, mediante una correcta salvaguarda en los almacenes que
tendrd bajo su responsabilidad. Los almacenes podrdn dividirse en las
categorias siguientes:

1.1 Almacenes de Mobiliarios, Equipos y Enseres de Oficina;
1.2 EQuipos de Informdatica;

1.3 Armas de Fuego y

11.4 Otras clasificaciones.

Parrafo I. Cada almacén debe estar actualizado y con los registros al dia para g |

que las dependencias que lo requieran puedan solicitar y hacer uso de los
mobiliarios y equipos contenidos depositados en los mismos.

Parrafo Il. Aunque la Divisidon de Movimientos de Activos Fijos manejard el control
de los Almacenes, las dependencias que hacen uso de ellos, tendrdn en todo
momento acceso al mismo vy los podrdn movilizar y asignar al personal que los
necesite.

12. Las erogaciones redlizadas para reparaciones, reconstrucciones,
remodelaciones, mejoras y adiciones de activos fijos se capitalizardn cuando
éstas tiendan a aumentar significativamente el valor, el rendimiento o la
duracion del activo, conforme lo establezca la normativa. Dichas erogaciones

(Y
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seran realizadas por la Division de Activos Fijos de la Direccién Financiera

13.Reparacion y mantenimiento de los Activos Fijos. Cuando sea necesario: ,
reparacion o mantenimiento de un mobiliario o equipo se nofificard all oreo

correspondiente o los talleres existentes (internos o externos, en los casos
necesarios) segun la clasificacién descrita a continuacién:

Descripcion Taller (Dependencia)
Mobiliarios, Equipos y Enseres Direcciédn de Infraestructura
de Oficina Fisica
EqQuipos de Informdatica Direccidn de Informatica
Armas de Fuego Direccion de Seguridad Civil
Vehiculos Divisidn de Transportacidn

13.1 Los movimientos de entrada y salida a cada taller deben ser
documentados, tanto por el taller como por la Division de Movimientos
de Activos Fijos.

13.2 Cuando el mobiliario o equipo no pueda ser reparado, el (la) Encargado
(a) del taller que corresponda emitird un informe via la Direccién a la que
pertenezca, indicando las razones por las que el bien no podrd ser
reparado, por lo que, procede su descargo. En ese sentido, remitird
fisicamente el bien a la Division de Movimientos de Activos Fijos de la
Direccion General Administrativa. Este informe servird de base para el
descargo del Activo Fijo, especificado en el Titulo |Il.

13.3 La Division de Movimientos de Activos Fijos en coordinacion con la Division
de Activos Fijos de la Direccidén Financiera, con el informe del taller, la ficha
del bien emitida del sistema automatizado y los asientos contables iniciaré
el proceso de descargo, especificado en este reglamento.

CAPITULO I

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION Y REGISTROS ENTRADA Y SALIDA DE LOS ACTIVOS

Articulo 9. Solicitud de Activos: Toda adquisicién de activo fijo se inicia con la
identificacion de la necesidad por parte del usuario y el trdmite de su solicitud
al drgano competente.

1. La Direccion General Administrativa recibe las solicitudes de mobiliarios o
equipos por parte de las diferentes dependencias de la institucidn, las remite
a la Division de Activos Fijos via la Direccién Financiera para verificar si hay
en existencia.

2. La Division de Movimientos de Activos Fijos verificard en sus almacenes si

posee en existencia el activo solicitado, si lo tiene, lo despacha a la \g
dependencia que solicita, mediante el correspondiente formulario de ??:
asignacion.

3. Cuando no lo posea en existencia, informard a la Direccidn General
Administrativa para que se inicie, en el caso de que sea necesario, el
proceso de adquisicion del mismo.

Articulo 10. Recepcion de activos adquiridos por compra y como resultado de servicios,
los pasos se senalan a continuacion:

1. Larecepcion / entrada de los bienes muebles se efectuard en la Divisidon de
Almaceén, tomando como base la Orden de Compra, de Servicio o
documento autorizado, segregando las responsabilidades de recepcidn,
confirmacion de la recepcion y la aprobacién, el cual corresponderd a (el)
(la) Encargado (a) de la Division. Verificando que los datos se corresponden
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con el estipulado, tanto en el pedido, como en |la factura.

Ay
<
<

-}{l

2. Elpersonalde la Division de Almacen podra valerse de personal técnico de et as” /
dependencias, los cuales podrd convocar solicitando formalmente o mediar
comunicacion, con el objetivo de verificar el (los) equipo (s) y que se
correspondan con lo especificado en la orden o documento soporte.

3. Luego de la recepcidn, un personal distinto a quien hizo la recepcioén y la
confirmacidn procederd a readlizar el registro de la factura, orden de
compra/servicio o el documento que corresponda en el sistema financiero. Los
asientos contables que corresponden segun la modalidad a contado o crédito
se hard tomando consideracion las normativas contables de la institucion.

4. El personal de la Divisibn de Movimientos de Activos Fijos luego de lo
recepcion, obtiene la documentacidon para validar si los bienes cumplen
con los requerimientos establecidos. Después, procederd al etiquetado.
Posteriormente, la Divisidn de Activos Fijos, procederd al llenado de la ficha
del bien y codificacion en el sistema de Activo Fijo. Internamente el bien es

ubicado en uno de los almacenes especificados en el acdpite 11 del
Articulo 8.

4.1 Para el etiuetado del activo se tomard en consideracion el registro
contable e identificador de la dependencia que hard uso del mismo.
Resumiendo, la informacién en un cédigo de barra o QR (Quick Response)
para facilitar la realizacion de inventarios.

5. Por Ultimo, la Division de Movimientos de Activos Fijos envia el (los) bien (es) fisico
(s) recibido (s) a la dependencia que lo solicita, con el movimiento o
documento de remisidn, el cual debe ser firmado vy sellado por el incumbente
de mayor jerarquia o quien este designe. Esta constancia se guardard en los
archivos de dicha division.

Articulo 11. Recepcion de Activos Donados:

1. Toda donacidn readlizada a la Junta Central Electoral debe ser
autorizada por el Presidente, antes de que la misma sea recibida. El
trdmite serd llevado a cabo por la Direccion General Administrativa,
Indicando o describiendo la Institucidn o Instancia que realiza la
donacion y el motivo de esta.

2. La recepcidon / entrada del bien se realizard conforme lo establece el
acapite 1 — 2 del Articulo 10 del presente Reglamento. El registro se hard
tomando en consideracion las normas contables de la institucion.

1
O

<
&~

3. Paralelamente, se llevardn a cabo los pasos indicados en los acdpites 3
— 5, del Articulo 10 del presente Reglamento.

Articulo 12 Depreciacion. Es la distribucion sistematica del importe deprecioble
de un activo a lo largo de su vida Util. El método de depreciacion utilizado es
inea recta. En ese sentido, se aplicard la tabla con la vida Util establecida ano

y sus porcentajes, conforme a la regulacion establecida en las normas
contables. Los registros contables de |la depreciacion deben hacers
mensualmente.

Parrafo I: La vida Util de los activos intangibles viene dada por lo que establece
el documento de adquisicidon, ya sea factura, contrato u otro. En ese tenor,
segun lo consignado se aplicard la depreciacion.

Parrafo Il: El registro en el sistema financiero de la Institucién del gasto de
depreciacion mensual y la acumulada generada se hard tomando en
consideracion la normativa contable institucional.

&
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Parrafo lll: Los registros sefialados anteriormente, serdn realizados porla DIVI Tela
de Activos Fijos. A

Articulo 13 Traslado y/o descargo de Activos: Los movimientos por traslad
activos de una dependencia a ofra y el (los) descargo (s) de los mismos;.
procederd de la manera siguiente:

1. Traslados. Los fraslados o movimientos de una dependencia a otra serdn
realizados de la manera siguiente:

I.1 Los (as) incumbentes de mayor jerarquia o quienes éstos designen de las
Direcciones, Departamentos, Divisiones, Secciones, Unidades,
Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del Estado Civil, Centros de
Cedulaciéon, Centros de Servicio, entre otras dreas donde se encuentra
el mobiliario o equipo de oficinas solicitardn el traslado o movimiento
mediante una solicitud a la Division de Movimientos de Activos Fijos.

1.2 La Division de Movimientos de Activos Fijos una vez recibida la solicitud,
de considerarla viable, serd ejecutada y aplicado en el sistema de activo
fijo.

1.3 En los casos de los equipos de computos, armas de fuego, equipos de
fransporte, entre ofros, que se encuentren en Almacenes de
dependencias, tendrdn su movimiento de entrada, salida, reparacion,
manftenimiento, entre otros, de los almacenes manejados en
coordinacion con las dependencias responsables de los mismos, a saber,
Direccion de Informdatica, Direccidon de Seguridad Civil, Division de
Transportacion, entre otros.

1.4 Los fraslados sélo afectardn la ubicacién de los mobiliarios y equipos, no
conllevardn ningun movimiento contable.

2. Descargo de los Activos. Los descargos de mobiliarios y equipos serdn
realizados de la manera siguiente:

2.1 Los (as) incumbentes de mayor jerarquia o quienes éstos designen de
las Direcciones, Departamentos, Divisiones, Secciones, Unidades,
Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del Estado Civil, Centros de
Cedulacion, Centros de Servicio, entre otras dreas donde se encuentran
los mobiliarios, enseres o equipos solicitardn los descargos de los
mobiliarios y equipos que estdn bajo su dependencia, mediante una
solicitud a la Division de Movimientos de Activos Fijos via la Direccidn
General Administrativa.

2.2 La Direccion General Administrativa una vez recibida la solicitud, de
considerarla viable, serd ejecutada por la Division de Movimientos de
Activos Fijos, quienes retirardn los mobiliarios y equipos de las dependencias
que solicitan su descargo. \Q

2.3 Posteriormente, la Division de Movimientos de Activos Fijos en coordinacidn
con la Division de Activos Fijos solicitard opinidon a los talleres indicados en el
Arficulo 8, acdpite 13 del presente Reglamento.

2.4 Luego de la certificacién de los talleres avalando el descargo, se hardn los
registros  correspondientes, conforme las normativas contables
iInstitucionales.

TITULO IV
CAPITULO |
PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARGO DE ACTIVOS

Articulo 14. Objetivos del Proceso. Establecer una guia de operacién para los
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Casos en que sea necesario descartar fisicamente un bien registrado cdma:
activo de la Junta Central Electoral, utilizando los controles necesarios
garanticen la correcta correlacién entre los registros de la Institucién y la realid
fisica.

Articulo 15. Alcance. Este procedimiento es aplicable a todas las situaciones
en las que sea descartado un bien registrado como activo de la Junta Central
Electoral, ya sea por destruccién, deterioro, obsolescencia u otras razones
expuestas en las definiciones.

Articulo 16. El procedimiento de descargo estard a cargo del Comité de
Descargo de Activo, quien serd el encargado de dirigir y supervisar los
procesos de descargos que sean aprobados previamente por el Pleno de la
Junta Central Electoral.

Este Comité estard integrado por:

I. Dos (2) Miembros del Pleno de la Junta Central Electoral (quienes
determinardn la persona que fungird como Secretario (a) del Comité).
Director (a) de Seguridad Civil o su representante,

Director (a) General Administrativo (a) o su representante,

Auditor (a) General o su representante,

Consultor (a) Juridico (a) o su representante,

Director (a) Financiero (a) o su representante y Encargado (a) Division de
Movimientos de Activos Fijos.

NOAWN

Parrafo I: La verificacién fisica de los bienes para descargo se realizard ante |a
presencia de un (a) Notario PUblico, quien deberd instrumentar un acto notarial
sobre las incidencias de cada proceso.

Parrafo II: El Comité podrd invitar para casos especificos a cualquier miembro de
la Junta Central Electoral que por sus conocimientos y experiencia pueda aportar
mayor eficiencia al Comité; asi como, recomendar la contratacidn de un experto
en el area si el caso lo amerita. En los casos en que e descargo incluya equipos
Informdaticos deberd invitarse al Director (a) de Informatica: asimismo, cuando sea
de vehiculos, estard presente el Encargado (a) de la Divisidn de Transportacion.

Articulo 17. Pasos previos al sometimiento ante el Comité de Descargo de los
activos fijos, los cuales serdn realizados por la Divisién de Movimientos de Activos
Fijos (mobiliario, equipo de oficina, enseres, equipo de fransporte, entre otros),
resumen acapite 2, 2.1, 2.2, 2.3y 2.4 del Articulo 14.

I. Recibe de las dependencias de la Junta Central Electoral la solicitud de A\
descargo. e
b~

1.1 La solicitud de descargo del equipo de transporte deberd incluir
codigo del bien, marca, modelo, chasis, placa, rétulos, entre otras
informaciones relativas al equipo; en adicién, la ficha de
mantenimiento del mismo, si fuera el caso. t_pp

2. Retira los bienes mediante Ia Divisidn de Movimientos de Activos Fijos. Los
mobiliarios y equipos para descargar deberdn tener por lo menos el 50%
de su composicién original, de lo contrario el funcionario (a) que solicita
el descargo deberd explicar por escrito los motivos por los cuales el
activo estd incompleto.

‘F_"

q

3. Solicita a los talleres de las distintas dreas la certificacién de que el
mobiliario no se pudo reparar, y la recomendacién de descargo del
mMIsMo.

4. Redaliza mediante la Divisién de Activos Fijos, los registros contables que
correspondan en el sistema financiero, tomando consideracidn si ha @/
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agotado o no su vida Util.

de los talleres, ficha del bien y registros contables emitidos del sistema
financiero.

Reune, guarda y rotula e identifica, en el amacén destinado para tales
fines los activos fijos fisicos que seran descargados.

. Somete al Comité de Descargo, a la mayor brevedad posible, mediante

comunicacion via la Direccion General Administrativa, la relacién por
rubros junto con los expedientes de los activos fijos que serdn
descargados.

Articulo 18. Conocimiento del expediente por el Comité de Descargo de los
activos fijos. El Comité realizard los pasos senalados a continuacion:

k.

2

Recibe la comunicacion de solicitud de descargo.

Convoca de manera formal, por los medios establecidos en la Institucion,
a los/las integrantes del Comité

Realizan una inspeccion in situ en el (los) almacén (es), de los mobiliarios
y equipos que seran descargados.

Levantar el Acta correspondiente de cada reunidn. Dicha Acta es
elaborada por la Secretaria del Comité de Descargo de Activos.

El(la) Notario PUblico designado(a) para los presentes fines, deberd
Instrumentar el Acto Notarial donde se registran las verificaciones fisicas
y se desglosan todos los activos fijos a descargar.

5.1 El Acto Notarial serd validado por la Division de Movimientos de
Activos Fijos y por la Consultoria Juridica, luego se le remite
nuevamente al o la Notario/a Publico quien procede a
registrarlo en los organismos correspondientes.

5.2 Conla aprobacién del Pleno del Acta del Comité de Descargo,
se procede a registrar en el sistema financiero los activos
descargados poniéndoles como referencia el nuUmero del Acta
del Pleno que aprobo el expediente de descargo.

5.3 La Division de Movimientos de Activos Fijos llevard un registro y
guardard una copia de los Actos Notariales de los activos fijos
descargados.

6. Somete via el Presidente de la Junta Central Electoral, el expediente al

Pleno de este organismo para su aprobacion.

Después de la aprobacion por parte del Pleno, se remite el expediente
la Direccidon General Administrativa para que, junto con la Consultoria
Juridica, tframiten a la firma del Presidente de la Junta Central Electoral,
la solicitud de descargo ante la Direccion General de Bienes Nacionales.

Articulo 19. Los (as) Inspectores (as) de la Direccién General de Bienes
Nacionales, serdn recibidos por la Division de Movimientos de Activos Fijos junto
con la Division de Activos Fijos, quien procederd a realizar el procedimiento
establecido por los mismos para el descargo e informard a la Direccidon
General Administrativa y Direccidon Financiera, respectivamente, sobre los
PASOS A seqguilr.

3.
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Articulo 20. La Division de Transportacion, junto con la Divisidn de Movimient
Activos Fijos y la Division de Activos Fijos, después del descargo ejecutado pof
(as) Inspectores (as) de la Direccién General de Bienes Nacionales, serd
responsables de tramitar con el apoyo de la Consultoria Juridica de la Ju
Central Electoral, la cancelacién de las matriculas de los vehiculos
descargados.

Articulo 21. El Pleno de la Junta Central Electoral entregard los bienes
descargados a la Direccién General de Bienes Nacionales, a fin de que ésta
realice la subasta o determine el destino de los mismos, como lo establecen los
articulos detallados anteriormente.

TiTULO V
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 22. Este Reglamento entra en vigor a partir del ocho (8) de mayo del
ano dos mil veintitrés (2023); deroga y sustituye al Reglamento para el manejo y
confrol de los activos fijos de la Junta Central Electoral de fecha 28 de
noviembre de 2017, asi como cualquier Reglamento o disposicidon interna
anterior en todo cuanto le sea contrario, prevaleciendo como la norma
reglamentaria para los fines legales correspondientes.

Articulo 23. Publicacién. El presente Reglamento serd publicado en la forma que
establece la ley; en la pdgina Web de la Junta Central Electoral y serd
comunicado formalmente a las dependencias involucradas para los fines
correspondientes, en cumplimiento con las disposiciones de la Ley No. 20-23
Orgdanica del Régimen Electoral y la Ley General de Llibre Acceso a la
Informacién No. 200-04, de fecha 3 de marzo de 2004.

Dado en Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica

Dominicana, a los ocho (8) diasdel mes de mayo del afo dos mil veintitrés
(2023).

Miembro\Titular

Patricia Lorenzo Paniagua

Miembro Titular
Sonne g%;/m mirez
qri

Secretario General

Miembro Titdlar
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