REGLAMENTO PARA LA COMPRA DE BIENES Y
CONTRATACIONES DE OBRAS Y SERVICIOS

La Junta Central Electoral, Institucion de Derecho PuUblico, establecida en la
Constitucion de la Republica y regida por la Ley Electoral No. 275-97, del 21 de
diciembre del 1997 y sus modificaciones. Regularmente constituida en su sede
principal, sito en la interseccion formada por las Avenidas Luperon y 27 de
Febrero frente a la "Plaza de la Bandera”, en la ciudad de Santo Domingo de
Guzman, Distrito Nacional, integrada por los sefores: Dr. Julio César Castanos
Guzmdn, Presidente; Dr. Roberto Bernardo Saladin Selin, Miembro; Dra. Carmen
Altagracia Imbert Brugal, Miembro; Lic. Henry Orlando Mejia Oviedo, Miembro;
Dr. Rafael Evangelista Alejo, Suplente de Miembro en funciones; asistidos por el
Dr. Ramodn Hilario Espifeira Ceballos, Secretario General.

Vista: La Constitucion de la RepuUblica Dominicana;

Vista: La Ley Electoral No. 275-97, del 21 de diciembre del 1997 vy sus
modificaciones;

Vista: La Ley No. 340-06, del 18 de agosto de 2006, sobre Compras vy
Confrataciones de Bienes y Servicios, Obras y Concesiones, modificada por la
Ley 449-06, del 6 de diciembre de 2006 y su Reglamento de Aplicacién No. 543-
12 del 6 de septiembre de 2012;

Vista: La Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo de la RepuUblica Dominic
2030.

Visto: El Reglamento Interno de la Junta Central Electoral de fecha 27
diciembre del 2010;

Visto: El Reglamento para la Compra de Bienes y Contrataciones de Obyas vy
Servicios emitido por la Junta Central Electoral de fecha 31 de octubfe del
2012;

Vista: La Sentencia No.0305-14 emitida por el Tribunal Constitucional en fecha
29 de Abril del 2014.

Considerando: Que conforme el Articulo 212 de la Constitucion de la Republica
Dominicana, “La Junta Central Electoral es un drgano auténomo con
personalidad juridica e independencia técnica, administrativa, presupuestaria y
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financiera, cuya finalidad principal serd organizar y dirigir las asambleas
electorales para la celebracion de elecciones y de mecanismos de
participacion popular establecidos por la presente Constitucion y las leyes.
Tiene facultad reglamentaria en los asuntos de su competencia”.

Considerando: Que dentro la Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo de la
Republica Dominicana 2030, el Primer Eje Estratégico propugna por: “Un Estado
social y democrdtico de derecho, con instituciones que actian con éfica,
transparencia y eficacia al servicio de una sociedad responsable vy
participativa, que garantiza la seguridad y promueve la equidad, la
gobernabilidad, la convivencia pacifica y el desarrollo nacional y local.™

Considerando: Que el capitulo Il, Parrafo del articulo 7 de la Ley de Estrategia
Nacional de la Republica Dominicana 2030, establece como objetivo general
1.1 para lograr el primer eje estratégico una “administracion publica eficiente,
transparente y orientada a resultados”.

Considerando: Que el articulo 21 de la Ley de Estrategia Nacional de la
Republica Dominicana 2030, establece como objetivo especifico 1.1.1
“estructurar una administracion publica eficiente que actie con honestidad,
tfransparencia y rendicion de cuentas y se orienfe a la obtencidn de resultados
en beneficio de la sociedad y del desarrollo nacional y local”.

-

¢

A/v
Considerando: Que las lineas de accion del objetivo especifico 1.1.1 /
establecido en el articulo 21 de la Ley de Estrategia Nacional de la Republica

Dominicana 2030, consisten en:

|

“1.1.1.3, fortalecer el sistema de control inferno y externo y los mecanismos
de accesos a la informacion de la administracion publica. como medio de
garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y la calidad del gasto
publico”.

“1.1.1.4, promover la gestion integrada de procesos institucionales, basada
en mencion, seguimiento y evaluacion sistematica’.

“1.1.15, fortalecer el sistema de compras y  contrataciones
gubernamentales, con apoyo ene le uso de la tecnologia, de la informaciéon
y la comunicacion (TIC)., para que opere con legalidad, fransparencia,
eficiencia y facilidad de manejo”.
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Considerando: Que la Junta Central Electoral debe disponer de los procesos
que garanticen la transparencia en las compras de bienes, conirataciéon de
obras y servicios que redliza, por lo que se hace necesario adecuar su
estructura normativa para que prevea los pasos y niveles de jerarquia
institucional que intervienen en estas operaciones, de conformidad con las
normas administrativas de la entidad.

La Junta Central Electoral, en uso de sus facultades constitucionales y legales,
dicta el siguiente:

REGLAMENTO PARA LAS COMPRAS DE BIENES Y
CONTRATACIONES DE OBRAS Y SERVICIOS

TiTULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y DEFINICIONES DEL REGLAMENTO

Articulo 1. Objeto: Establecer las normas y regulaciones que rigen los procesos
de compras de bienes y contratacidn de obras y servicios, efectuados por la
Junta Cenftral Electoral.

Articulo 2. Ambito de aplicacién: Las actividades de compras de bienes y
contrataciones de obras y servicios requeridas por todas las dependencias
directas y adscritas a la Junta Central Electoral, se regiran por este Reglamento.

Articulo 3. Exclusiones: Se excluyen de la aplicacién de este reglamento los
procesos de compras y contrataciones relacionados con:

1) Acuerdos de préstamos o donaciones con otros Estados o entidades de
derecho publico internacional, con cldusula expresa de exclusion.

2) Contratacion de publicidad a traves de medios de comunicacion social,
sin hacer uso de servicios de intermediarios al criterio del Presidente y/o
Pleno de la Junta Central Electoral.

3) La compra y/o contratacion directa del suministro del combustible a
utilizarse en los vehiculos de la Junta Central Electoral, en vista de que la
comercializaciéon de los combustibles en todo el territorioc nacional es
efectuada bajo un mismo precio a todos los consumidores.
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4)

5)
6)

7)

Fondos de caja chica, las que se efectuaras segun el procedimiento
correspondiente.

Fondos de gastos generales, viaticos y dietas.
La compra de pasajes aéreos.

Ejecuciéon de confratos con otfra entidad del sector publico.

Articulo 4. Excepciones: Con la condicién de que no se utilicen como medios

para

vulnerar los procedimientos establecidos en el presente Reglamento,

serdn considerados casos excepcionales y no violatorios a las leyes:

1)

3)

Articulo 5. Definiciones.

Las compras y contrataciones de bienes o servicios con exclusividad o
que sélo puedan ser suplidos por una determinada persona fisica o
moral.

Las compras y contrataciones de bienes y servicios que por situaciones
de urgencia no permitan la readlizacion del procedimiento
correspondiente en el tiempo oportuno, siempre y cuando dichas
circunstancias estén debidamente fundamentadas.

Las reparaciones de vehiculos de motor cuando se requieran trabajos
previos para obtener cotizaciones, los cuales representen un costo
adicional significativo con relacion al costo total de la reparacion, se
podrd realizar una contratacion directa.

1) Adjudicacion: Fase del proceso de compras y contrataciones que

declara alafs) personals) fisica(s) o juridica(s) ganadora(s) del mismo.

2) Adquisicion: Accién de obtener el derecho de propiedad o cualquiera

de sus atributos sobre un bien.

3) Aprobacion: Permiso otorgado por una autoridad calificada para que se

adquiera un bien, se contrate una obra o servicio; previo al cumplimiento
del procedimiento establecido para tales fines.
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4) Caso Fortuito: Todo acontecimiento que sucede inesperadamente y que
no ha podido ser resistido.

5) Compra: Operacion dirigida a la adquisicion de bienes o servicios
mediante el pago de un precio.

6) Compras de Urgencia: Compras y contrataciones de bienes, servicios y
obras, fundamentadas en razones objetivas e inaplazables, generadas
por causas de fuerza mayor o fortuito, circunstancias inesperadas,
imprevisibles, inmediatas, concretas y probadas, a las cuales no es
posible la aplicacién de los procedimientos ordinarios de seleccion
establecidos en el presente Reglamento, sino los procedimientos
excepcionales previstos en el mismo; ya que los primeros generarian
tardanzas con consecuencias negativas sobre la prestacion de os
servicios propios de la Junta Central Electoral.

7) Compras por Comparacion de Precios: Adquisiciones de bienes comunes
con especificaciones estandares, de servicios y obras, segun los umbrales
de los valores asignados por el Articulo 15 de este Reglamento.

8) Compras Simples: Adquisiciones de muebles, mercancias y servicios,
segun los umbrales de los valores asignados por el Articulo 13 de este
Reglamento.

9) Compras y Contrataciones Menores: Adquisiciones de bienes vy
confrataciones de servicios, segun los umbrales de los valores asignados , <
por el Articulo 14 de este Reglamento.

10) Contratista: Persona fisica o juridica, con quien mediante contrato s 7
conviene la ejecucion de una obra o la prestacion de un servicio.

11) Contrato: Documento suscrito entre la Junta Central Electoral con una o
varias persona(s) fisica(s) o juridica(s), para la adquisicion y contratacion

de bienes y servicios, la ejecucion de proyectos, obras y servicios, en el K
cual se estipulan obligaciones y derechos. ‘
12) Convocatoria: Llamado o aviso formal a personas fisicas o juridicas, a

parficipar en un proceso cualquiera para la adquisicion o contratacion
de bienes y servicios o la ejecucion de proyectos y obras.
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13) Fuerza Mayor: Todo acontecimiento de la naturaleza que no ha podido
ser previsto ni impedido.

14) lLicitacion Publica: Procedimiento de compras de bienes y contratacion
de servicios y obras, con las condiciones fijadas en un pliego, cuyos
umbrales de valores son asignados en el Arliculo 17 de este Reglamento,
y su procedimiento se realiza conforme lo establecido en los Articulos 25,
27 y 29 del mismo. Las licitaciones publicas pueden ser nacionales o
internacionales.

15) Licitacion Restringida: Procedimiento de compras de bienes vy
confratacion de servicios y obras, que por la especialidad de los bienes a
adquirirse, de las obras a ejecutarse o de los servicios a prestarse se
invitard a un nUmero limitado de proveedores que pueden atender el
requerimiento; cuyos umbrales de valores se establecen en el Artficulo 16
de este Reglamento y su procedimiento se realiza conforme o
establecido en los Articulos 25, 26 y 29 del mismo.

18) Licitacion Publica Internacional: Procedimientos para la compra o
contfratacidon de bienes o servicios cubiertos por un Tratado o acuerdo en
vigor entre la Republica Dominicana y otro Estado u organismo
multilateral o bilateral de crédito, cuando una licitacion pUblica nacional
previa se haya declarado desierta; o cuando los oferentes nacionales no
tengan suficiente capacidad para proveer los bienes, servicios u obras.

17) Muebles: Bienes materiales objeto de derecho que pueden ser
desplazados de un lugar a ofro; sin que para ello haya que destruirlos.

18) Otros Términos: Conceptos identificados en este Reglamento con el valor
que les sea asignado, segun su significado lexicografico o contextual.

19) Perito: Persona con los conocimientos técnicos necesarios, que tiene por
mision proceder a exdamenes, comprobaciones y apreciaciones de
hecho, cuyo resultado consigna en una memoria o informe.

20) Persona: Persona fisica o juridica, legalmente capaz para present
propuestas en los procesos de compras, adquisiciones, contrataciones de
bienes, obras, servicios y ejecuciones de proyectos que requiera la Junta
Central Electoral.
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21) Pliego de Condiciones: Documento en el cual se consigna, entre ofras,
normas y clausulas a las cuales se someten los inferesados en participar
en los procesos para la adquisicion y contratacidn de bienes y servicios,
la ejecucidn de proyectos, obras o servicios, y en el cual se describen los
alcances, reguerimientos, planos para el caso de obras, especificaciones
técnicas o términos de referencias que guian o limitan a los interesados
en presentar sus ofertas.

22) Proveedor: Persona fisica o juridica, que abastece a la Junta Central
Electoral de bienes o servicios, incluyendo los servicios de construccion
de obras.

23) Proveedor exclusivo: Proveedor original de bienes o servicios, a quien por
razones circunstanciales o en caso de compras adicionales, es necesario
recurrir en la adquisicion de repuestos, ampliaciones o servicios continuos
para  equipos existentes, programas de computos, servicios ©
instalaciones.

24) Proveedor Unico: Proveedor de bienes o servicios que solo pueden ser
suplidos por una determinada persona fisica o juridica; cuando un
cambio de proveedor obligue a la institucidn a adquirir bienes o servicios
gue no cumplan con los requisitos de compatibilidad con los equipos,
programas de computos, servicios o instalaciones existentes, o cuando la
utilizacion de patentes, marcas exclusivas o tecnologias no admitan otras
alternativas técnicas.

25) Banco de Proveedores: Lista de personas, fisicas o juridicas, que ofrecen
bienes, servicios y ejecuciones de obras a la Junta Ceniral Electoral,
luego de cumplir con los requisitos establecidos para tales fines.

26) Servicios de Consultoria: Servicios profesionales especializados y de
naturaleza intelectual, cuyos resultados no conducen a productos
fisicamente medibles, cuyo objeto es idenfificar, planificar, elaborar o
evaluar proyectos de desarrollo, en sus niveles de prefactibilidad,
factibilidad, diseno u operacion; incluyendo la supervision, fiscalizacion y
evaluacion de proyectos, asi como [os servicios de asesoria y asistencia
téecnica, elaboracién de estudios econdmicos, financieros, de
organizacion, administracion, auditoria e investigacion.
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27) Términos de Referencia: Condiciones especificas elaboradas por la
Institucion para alcanzar los objetivos de los servicios de consultoria.

TIiTULO 1l
ORGANIZACION Y CLASIFICACION DEL SISTEMA
CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION

Articulo 6. Los 6érganos responsables del cumplimiento del presente Reglamento
son:

1) Pleno de la Junta Central Electoral: Con potestad para conocer, a
solicitud de su Presidente, las recomendaciones que en materia de
compras de bienes y contrataciones de obras y servicios, formule el
Comité de Compras y Contrataciones y cualquier otro érgano de la JCE.

2) Presidencia de la Junta Central Electoral: Tiene la responsabilidad de
controlar y dirigir fodas las labores administrativas, financieras y técricas
de la Junta Central Electoral y velar por el fiel cumplimiento de este
Reglamento.

3) Comité de Compras y Contrataciones: Tiene a su cargo organizar, evaluar
y decidir sobre las licitaciones, concursos por comparacioéon de precios y
sorteos de obras convocados por la Institucion para la adquisicion de
bienes, contrataciones de obras y servicios.

4) Comité de Compras Menores: Tiene a su cargo la evaluacién y decisidon
de los expedientes de compras dentro del umbral de valores de
“compras menores”.

5) Direccion General Administrativa: Es responsable de la gestion de
compras de bienes, confrataciones de obras y servicios de la Institucion,
requeridos para el buen funcionamiento de la Junta Central Electoral.

é) Direccion Financiera: Es responsable de manejar y controlar los recurso
econdmicos destinados a las compras de bienes y a las contrataciones
de obras y servicios.

7) Auditoria Interna: Es responsable de verificar 'y evaluar las
documentaciones administrativas vy financieras, y velar por el
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cumplimiento de los controles internos de los procesos de compras de
bienes, contrataciones de obras y servicios.

8) Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras: Es responsable de
solicitar, recibir y procesar todas las cotizaciones relativas a las solicitudes
de compras de bienes y servicios correspondiente a la modalidad de su
competencia segin el presente Reglamento, elaborar las érdenes de
compras y servicios resultantes de todos los procesos de compras
descritos, asi como dar seguimiento hasta concluir los mismos.

9) Division de Almacén y Suministro: Es responsable de solicitar la reposicion
del inventario, recepcion, amacenaje y distribucion del material gastable
y bienes muebles adquiridos por la institucion.

10) Coordinador del Comité de Compras y Contrataciones: Estd bajo su
responsabilidad el dmbito operativo y administrativo del Comité de
Compras y Contrataciones.

CAPITULO Il
COMPOSICION Y FUNCIONES DEL COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Articulo 7. El Comité de Compras y Contrataciones estard integrado de la
manera siguiente:

- Presidente del Comité de Compras y Contrataciones.

- Director (a) General Administrativo.

- Director (a) Financiero.

- Consultor (a) Juridico.

- Encargado (a) Departamento Planificacion y Desarrollo.

- Coordinador (a) del Comité de Compras y Contrataciones, quien
desempenard las labores de Secretario (a).

Parrafo. Los miembros del Comité de Compras y Contrataciones podrdn
delegar sus funciones, en casos de fuerza mayor.

Articulo 8. Funciones del Comité de Compras y Contrataciones:

1) Organizar y ejecutar los procesos de compras por comparacion de
precios, licitaciones restringidas y publicas.
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2) Elaborar los pliegos de condiciones para los procesos de compras por
comparacion de precios, licitaciones publicas y restringidas.

3) Recibir las ofertas en el acto de apertura y verificar que rednan los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

4) Deliberar, seleccionar, objetar o rechazar las ofertas para las compras de
bienes y confrataciones de obras y servicios, dentro de los limites fijados
por este Reglamento.

5) Solicitar asesoria técnica especializada a lo interno o externo de la Junta
Central Electoral segun lo amerite el procedimiento, con el objetivo de
realizar una adquisicion de bienes, servicios y contrataciones de obras
que se qjuste a las necesidades de la Institucion.

6) Evaluar y decidir sobre las participaciones y exclusiones en el Banco de
Proveedores de |la Junta Central Electoral.

7) Notificar a los licitantes sobre la adjudicacion o cualquier otra situacion
de su incumbencia.

8) Someter al Pleno de la Junta Central Electoral, via el Presidente, los
procesos de impugnaciones o reclamos relativos a algun procedimiento
efectuado por el Comité.

9) Aclarar dudas sobre el objeto de la licitacion, mediante enmiendas
dadas a conocer, respetando los plazos establecidos en el cronograma
de la licitacion y previa consulta con la autoridad administrativa
correspondiente.

10) Cancelar, suspender, declarar desierto o nulo, total o parciaimente
cualquier procedimiento, por causas justificadas mediante informes
técnicos o legales y que se haga constar en acta, a fin de efectuar ofra
convocatoria en los términos y condiciones que determine el presente
Reglamento o dejarlo sin efecto.

11) Designar un{a) Notario PUblico que certificard el acto de recepcidon de
propuestas en las licitaciones.
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Parrafo I: En caso de que un procedimiento haya sido declarado desierto, el
Comité podrd reabrirlo, en la misma forma y bajo las mismas condiciones de la
primera convocatoria.

Parrafo Il: Cuando haya sido declarado desierto un procedimiento, ia nueva
convocatoria se hard para una fecha que no serd menor de un cincuenta por
ciento (50%) del plazo que rigié para la primera convocatoria, pudiendo acudir
a la misma los proponentes de la primera convocatoria.

Parrafo lli: Si luego de reaperturada un procedimiento se produjese una
segunda declaratoria de desierto, el expediente del proceso serd archivado
hasta que se hagan ajustes de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de lo
establecido enlas leyes que rigen la materia y este Reglamento.

Articulo 9. El Comité de Compras y Contrataciones se reunird cada vez que sea
necesario, sesionard vadlidamente con la asistencia de por lo menos cuatro (4)
de sus miembros y sus decisiones para ser vdlidas tendrdn que contar, en todo
caso, con el voto no menor de cuatro (4) de sus miembros.

Parrafo I: En caso de empate, el Presidente del Comité tendrd el voto decisorio.
En caso de que exista un voto disidente debe ser motivado en el acta
correspondiente.

Parrafo II. El ({la) Coordinador{a), en funcién de Secretario(a) del Comité de
Compras y Contrataciones levantard actas de las sesiones, las cuales serdn

enumeradas consecutivamente, y quedaran bajo su custodia.

Articulo 10. Cuando el proceso de Compras sea por Comparaciéon de Precios,
el Comité de Compras y Contrataciones podra:

1) Organizar, conducir y ejecutar el proceso de Comparacion de Precios.

o

2) Recibir y verificar que las ofertas rednan los requisitos exigidos en el pliego -

de condiciones.

3) Decidir respecto a las compras por Comparacion de Precios de bienes y
contrataciones de obras y servicios.
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4) Notificar a los proponentes sobre la adjudicaciéon o cualquier otra
decision.

5) Deliberar y decidir sobre las reclamaciones e impugnaciones presentadas
en el proceso y comunicar el resultado al interesado y a los demas
proponentes, dentro de un plazo de diez (10) dias laborables o en el
plazo establecido en el pliego de condiciones.

CAPITULO 1lI
COMPOSICION Y FUNCIONES DEL COMITE DE COMPRAS MENORES

Articulo 11. EIl Comité de Compras Menores estard integrado de la manera
siguiente:

- Encargado (a) del Departamento de Planificacion y Desarrollo.

- Sub-Director (a) de la Direccion General Administrativa, quien ademds
ejercerd las funciones de Coordinador(a) de la misma.

- Encargado {a) de la Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras.

Articulo 12. Funciones del Comité de Compras Menores:

1) Deliberar, seleccionar, objetar o rechazar las ofertas presentadas para las
compras de bienes y confrataciones de servicios, dentro de los limites
fijados en este Reglamento para las compras menores.

2) Levantar acta de adjudicacion de los expedientes de compras menores
evaluados.

3) Este Comité se reunird las veces necesarias, de acuerdo a la cantidad de
expedientes de compras menores a considerar, con la finalidad de no

retrasar el proceso.
TiTuLo 1
COMPRAS SIMPLES, COMPRAS Y CONTRATACIONES MENORES,
COMPARACION DE PRECIOS, LICITACIONES RESTRINGIDAS,
LICITACIONES PUBLICAS Y LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES /

CAPITULO |
CLASIFICACION
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Articulo 13. Compras Simples: Se refiere a las compras de bienes y servicios por
un valor de RD$0.01 hasta RD$75,000.00, las cuales se ejecutardn con la
presentacion de una (1) a fres (3) cotizaciones.

Estas compras seran aprobadas y autorizado el proveedor por el Director(q)
General Administrativo.

Articulo 14. Compras y Contrataciones Menores: Son aquellas compras de
bienes y servicios por valor de RD$75,000.01 a RD$800,000.00, las cuales se
ejecutaran con la presentacion de tres (3) a seis (6) cotizaciones.

Estas compras serdn aprobadas por el Director General Administrativo,
evaluadas y autorizado el proveedor por el Comité de Compras Menores.

Articulo 15. Compras por Comparacion de Precios: Bajo este procedimiento }
estdn sometidas las compras de bienes y servicios por valor de RD$800,000.01

hasta RD$2,072,000.00; y las contrataciones de obras cuyos valores sean de

RD$0.01 hasta RD$38,800,000.00. Se ejecutard con un minimo de seis (6)
cotizaciones, excepto en aquellos casos que no exista esa cantidad de
proveedores en el mercado.

Estas compras estardn aprobadas por el Presidente de la Junta Central
Electoral, evaluadas y autorizado el proveedor por el Comité de Compras vy -
Contrataciones.

Ariculo 16. Licitacion Restringida: Estdn sometidas a este procedimiento las
compras de bienes y servicios por valores de RD$2,072,000.01 hasta
RD$3,000,000.00; y las contrataciones de obras cuyos valores sean de
RD$38,800,000.01 hasta RD$64,733,199.00. Se ejecutardn por invitacion a un
numero limitado de proveedores, minimo seis (6), los cuadles serdn
seleccionados atendiendo al criterio de su desempeno en la institucion.

Este procedimiento estard aprobado por el Presidente de la Junta Central
Electoral, evaluadas y autorizado el proveedor por el Comité de Compras vy
Confrataciones.
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Parrafo I: La Junta Central Electoral podrd, con estos umbrales de precios,
realizar sorteos de obras. Para tales propdsitos deberd invitar a todos los
posibles proveedores, mediante la publicacion en su portal y en dos periddicos
de circulacion nacional.

Parrafo 1l: En los casos en que por razones gjenas a la Institucion o por la
naturaleza de los bienes, servicios o confrataciones de obras no se puedan
completar la cantidad de participantes requeridos, el Comité de Compras vy
Contrataciones debe justificarlo por escritfo. Si existiesen en el mercado
personas fisicas o juridicas reconocidas que puedan suplir estos rubros, podrdn
ser invitados a inscribirse en el Banco de Proveedores de la JCE.

Articulo 17. Llicitacién POblica: Para la adquisicion de bienes y servicios
ascendentes a un monto mayor de RD$3,000,000.01 y contrataciones de obras
cuyos valores sean mayores a RD$64,733,199.01, se realizard un llamado pUblico
y abierto, convocando a los interesados a que formulen sus propuestas
conforme al pliego de condiciones correspondientes y de conformidad con Ias
leyes que rigen la materia y este Reglamento.

Este procedimiento estard aprobado por el Pleno de la Junta Central Electoral;
ejecutado, evaluado vy seleccionado el proveedor por el Comité de Compras y
Contrataciones.

Parrafo I Cuando se ftrate de contrataciones para construccidn o
remodelacién de obras, los pliegos deberdn senalar que las obras podran ser
supervisadas por el Colegio Dominicano de Ingenieros, Arquitectos vy
Agrimensores (CODIA).

Parrafo Il: En los procesos de Compras y Contrataciones de la Institucion donde
participen micro, pequenas y medianas empresas, éstas deberdn presentar la
certificacion que las acredite como tales.

Arficulo 18. Llicitacion Pdblica Internacional: Las licitaciones puUblicas serd
internacionales en los siguientes casos:

a) Cuando la compra o confratacion esté cubierta por un Tratado o
acuverdo vigente entre la Republica Dominicana y otro Estado u
organismo multilateral o bilateral de crédito.
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b) Cuando una licitacion publica nacional previa y sobre el mismo efecto se
haya declarado desierta.

c) Cuando los oferentes nacionales no tengan suficiente capacidad para
proveer los servicios u obras demandadas.

Parrafo I: Las Licitaciones publicas internacionales serdn aprobadas por el Pleno
de la Junta Central Electoral, ejecutadas y seleccionado el proveedor(es) por
el Comité de Compras y Contrataciones.

Articulo 19. Cuando habiéndose celebrado un proceso de seleccion, la menor
oferta econdmica obtenida supere el mdaximo establecido por el umbral
correspondiente a ese procedimiento, se podrd contfinuar con el proceso de
seleccion y adjudicacion, siempre y cuando dicha variacion no sea superior al

diez por ciento (10%) del total.
Articulo 20. Los montos de las distintas clasificaciones de las compras }

especificadas en este Reglamento podradn cambiar cada ano, tomando en
consideracion los umbrales establecidos por el Organo Rector de las Compras y
Contrataciones, segun establece la Ley.

CAPITULO 1I
PROCESO DE GESTION DE COMPRAS DE BIENES Y &\

CONTRATACIONES DE OBRAS Y SERVICIOS
—

Articulo 21. Los procedimientos de compras y contrataciones de obras vy yad
servicios estaran vinculados a las lineas estratégicas de la Institucion y al Plan '
Operativo de cada ano y en ningun caso deberd iniciarse el proceso si no se

dispone de la apropiacion presupuestaria correspondiente.

El(la) Director{a) General Administrativo coordinard con el{la) Director{a)
Financiero la disponibilidad de los fondos.

Articulo 22. Todas las solicitudes de compras y contrataciones de obras vy
servicios deberdan ser tramitadas a la Direccidon General Administrativa, que
dependiendo del monto y la disponibilidad econdmica para la compra, o
tramitard al érgano correspondiente para su autorizacion. /
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CAPITULO IlI
PROCEDIMIENTO COMPRAS SIMPLES y COMPRAS y CONTRATACIONES MENORES

Articulo 23. Serdn comunes a los procesos de Compras Simples y Compras vy
Contrataciones Menores los siguientes pasos:

1) Solicitud y justificacion de la compra: La dependencia u érgano de la
Junta Cenftral Electoral identifica vy justifica sus necesidades de compras,
acorde al plan estratégico y operativo de su dependencia. Solicita,
mediante comunicacion, la compra del bien o servicio a la Direccion
General Administrativa.

2) Tramitacion y aprobacion de la solicitud: La solicitud se remite a la
Divisidon de Almacén para determinar la existencia o no del mismo. Si no
estd en el inventario de Almacén se verifica si procede o no esta compra
y si es positivo aprueba el requerimiento tal y como fue solicitado. En
caso de ser necesario se solicita asesoria al area especializada segin el
objeto de la solicitud, en caso de que amerite algun tipo de
modificacion se procederd a realizarlo.

Si la Direccion General Administrativa entiende que no procede la
tramitacién de la solicitud, la devolverd a la dependencia requirente con

las recomendaciones de lugar.

3) Provisidon: La Direccién General Administrativa coordina con la Direccidon -
Financiera la provision de fondos para esta compra.

]
Articulo 24. Procedimiento para Compras Simples: Estan sujetas a es’re/
procedimiento las compras definidas en el Numeral 8 del Articulo 5 y cuyas/Z,

disposiciones estan contenidas en el Articulo 13 de este Reglamento.

El procedimiento para las Compras Simples deberd realizarse de la forma
siguiente:

1) Coftizacion: Luego de tener la provisidén correspondiente, la Direccic
General Administrativa remite la solicitud a la Division de Cotizaciones y
Seguimiento de Compras, quien procede a conformar el expediente
solicitando las cotizaciones necesarias a los proveedores previamente /
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inscritos en el Banco de Proveedores de la Junta Central Electoral, via fax,
correo electronico o personal.

Prepara el cuadro de andlisis de las coftizaciones y verifica que cumplan
con los requerimientos solicitados. Tramitard el expediente para su
evaluacion y seleccion del proveedor a la Direccion General
Administrativa.

Recibidas las cotizaciones, el Director General Administrativo procede a
seleccionar al proveedor atendiendo a criterios de calidad, garantia,
precio, condiciones de pago y tiempo de enirega del bien o servicio
ofertado, y lo remite nuevamente a la Division de Cotizaciones vy
Seguimiento de Compras.

Los expedientes deberdn conformarse en el menor tiempo posible y
tramitarse inmediatamente se complete el total de ofertas necesarias y
establecidas segun la modalidad de compra.

2) Orden de Compra: La Division de Coftizaciones y Seguimiento de
Compras elabora la orden de compra o de servicio y la remite a la
Direccion General Admiinistrativa para los tramites correspondientes.

3) El Director General Administrativo firma y remite el expediente a Auditoria
General Interna para fines de validaciéon de los procedimientos aplicados
de acuerdo a las leyes y al presente Reglamento. Si tiene el visto bueno lo
remite a la Presidencia de la Junta Central Electoral.

4) En caso de que Auditoria General Interna tenga comentarios o
sugerencias y considere que por alguna razén no procede el expediente,
lo devolverd a la Direccion General Administrativa con las
recomendaciones de lugar. Luego de las correcciones se continuard
con el proceso establecido.

5) Luego de recibido el expediente con la firma del Presidente de la Junta
Central Electoral, la Direccidon General Administrativa desglosa el
expediente y lo envia completo con el original de la orden de compra ~
servicio a la Direccion Financiera, que procede al pago segun las
condiciones convenidas. Copia de la orden y de la cotizacion se envia a
la Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras, a la Division de
Almacén y a Auditoria General Interna. Vi
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é) La Divisidn de Cotizaciones y Seguimiento de Compras colocard la orden
al suplidor de acuerdo a las condiciones de pago previamente
acordadas y dard seguimiento ala misma hasta su recepcion.

7) En ningun caso se tramitard una orden de compra o servicio al suplidor,
sin antes estar completo el proceso de firma.

8) Recepcion del bien, obra o servicio: Los bienes serdn recibidos por la
Division de Almacén conjuntamente con un representante de Auditoria
General Interna y un representante del drgano competente, si asi lo
amerita (tecnologia, fransportacion, etc.), quienes verificaran que la
mercancia recibida cumple con las caracteristicas solicitadas y expresas
en la cotizaciéon y proceden a darle entrada a la Division de Aimaceén. Se
envia copia de dicha entrada a la Direccion Financiera y a la Division de
Cofizaciones y Seguimiento de Compras.

Si la recepcion es de obras o servicios, serdn recibidas por el érgano
correspondiente que emitird una certificacion de recibido conforme,
dirigida a la Division de Almacén, quien completard el expediente con la
factura y lo tramitard a la Direccion Financiera para fines de pago vy
copia a la Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras para su
conocimiento y cierre del expediente.

Articulo 25. Procedimiento para Compras y Contrataciones Menores: Esta
modalidad estd definida en el Numeral 10 del Arficulo 5 y cuyas disposiciones
estan contenidas en el Articulo 14 de este Reglamento.

Luego de completados los pasos 1, 2 y 3 indicados en el Articulo 23, se continda
con el procedimiento para las Compras Menores como sigue:

1) Cotizaciéon: Luego de tener la provision correspondiente, la Direccid
General Administrativa remite la solicitud a la Division Cotizacioney'y
Seguimiento de Compras, quien procede a solicitar las cotizaciones
necesarias a los proveedores, previamente inscritos en el Banco de
Proveedores de la Junta Central Electoral, los cuales seran contactados
via fax, correo electréonica o personal. Los proveedores dispondrdn de un
plazo de tres (3) dias habiles para presentar su cofizacion.
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Prepara el cuadro de andlisis de las cotizaciones y verifica que cumplan
con los requerimientos solicitados. Tramitard el expediente para su andlisis
y autorizacién al Comité de Compras Menores, que emitird un informe
con las decisiones adoptadas.

Los expedientes deberdn conformarse en el menor tiempo posible y
tramitarse inmediatamente se complete el total de ofertas necesarias y
establecidas segun la modalidad de compras.

2) Orden de Compra o Servicio y recepcion de la(s) misma(s): Los

procedimientos para la elaboracion de la orden de compra o servicio y
la recepcion de las mismas, se realizardn de acuerdo a las disposiciones
indicadas en el Articulo 24, numerales 2, 3, 4, 5 6, 7 y 8 de este
Reglamento.
CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
POR COMPARACION DE PRECIOS

Articulo 26. Estdan sujetas a este procedimiento las compras y contrataciones
definidas en el Numeral 8 del Articulo 5 y cuyas disposiciones estan contenidas
en el Articulo 15 de este Reglamento.

Adicionalmente, se cumplird los siguientes fradmites:

1.

2,

3.

Solicitud y justificacion de la compra: La dependencia u érgano de la
JCE identifica y justifica sus necesidades de compras, acorde al plan
estratégico y operativo de su dependencia. Solicita, mediante

comunicacion, la compra del bien o servicio a la Direccidon General /

Administrativa.

Tramitacion y aprobacion de la solicitud: La solicitud se remite a la
Division de Almacén para determinar la existencia o no del bien. Si n
estd en el inventario se verifica si procede o no esta compra y si
positivo se remite el expediente para la aprobacion del Presidente d
Junta Cenftral Electoral.

En caso de ser necesario se solicita asesoria al drea especializada segun
el objeto de la solicitud y si amerita algiun fipo de modificacion se
procederd a realizarlo.
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4. Si la Direccion General Administrativa entiende que no procede la
tramitacion de la solicitud, la devolverda a la dependencia requirente con
las recomendaciones de lugar.

5. Provision: La Direccion General Administrativa coordina con la Direccion
Financiera la provision de fondos para esta compra.

é. Luego de aprobada la solicitud se remite al Comité de Compras vy
Conftrataciones, que solicita a la Division de Cotizaciones y Seguimiento
de Compras seleccionar un minimo de seis (6) proveedores que se
encuentren debidamente inscritos en el Banco de Proveedores de la
Junta Central Electoral, a quienes se les invitard a que entreguen sus
ofertas en sobres cerrados por ante la Division de Cotizaciones vy
Seguimiento de Compras, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles
a partir de la invitacion.

7. Ademas, se publicard la invitacion en la pagina Web de la Institucion
indicando el tipo de bien, servicio u obra a conftratar, requisitos de
participacion, de entrega y apertura de las propuestas.

8. Para el caso de bienes, el Comité de Compras y Contrataciones podrd
exigir la presentacion de muestras de los bienes a ser adquiridos, con la
finalidad de comprobar que los mismos cumplen con las
especificaciones tecnicas y la calidad requerida.

9. Si no presentaren ofertas o ninguna de estas cumplen con las
especificaciones técnicas solicitadas, se procederd a declarar desierto el
procedimiento, mediante Acta del Comité de Compras vy
Contrataciones.

10.Los interesados podran solicitar al Comité de Compras y Contrataciones
aclaraciones acerca de las especificaciones solicitadas hasta la fech
que coincida con el 50% del plazo para la presentacion de las ofertas. %

11.Las consultas seran formuladas por los oferentes, sus representantes
legales o agentes autorizados por cualquier via, dirigidas al Comité de
Compras y Contrataciones dentro del plazo previsto, que se encargarda
de obtener las respuestas. L/
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12.Para dar respuestas a las consultas, el Comité de Compras vy
Conftrataciones emitird circulares aclaratorias con las preguntas vy
respuestas, sin identificar quien consultd, en un plazo no menor de la
fecha que signifique el 75% del plazo previsto para la presentacion de
ofertas, las cuales publicard en el portal de la Junta Central Electoral.

13.El Comité de Compras y Contrataciones procederd a la apertura vy
andlisis de las ofertas econdmicas recibidas y adjudicard la compra
conforme al criterio del menor precio ofertado, siempre que represente la
oferta mdas conveniente a la Institucion, tomando en consideracion el
precio referencial basado en las tres Ultimas compras de los bienes a
adquirir o de la obra a contratar, siempre y cuando se igualen en calidad
y condiciones.

14.Completada la evaluacion econdmica, si se comprueba que existe un
empate con relacion a dos (2) o mas ofertas, se acogerd la de mejor
calidad, y si las dos (2) fueran de la misma calidad, se dividird en un

cincuenta por ciento (50%) para cada oferente. En caso de
indivisibilidad del bien, se tomardn en cuenta las demds condiciones de
la oferta y si persiste el empate se decidird por sorteo.

15.El Comité de Compras y Contrataciones levantard acta de este
procedimiento y la remitira a la Division de Cotizaciones y Seguimiento de
Compras para la elaboracién de la orden de compra o servicio, segun el
procedimiento indicado en Articulo 24, Numerales 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8 del
presente Reglamento. Se notificard la decision a los oferentes en un
plazo no mayor de cinco (5) dias hdbiles a partir de la recepcién de la
orden de compra debidamente aprobada.

16.En los casos en que se trate de un confrato, el Comité de Compras vy
Contrataciones remitird el expediente a la Consultoria Juridica de la
Junta Central Electoral, que procederd a la elaboracion del mismo.

17.El/los proveedores seleccionado(s), contardn con un plazo de cinco (5

dias hdbiles para constituir la garantia de fiel cumplimiento del contrato, /
si aplica.

18.Si el proveedor incumple con el plazo precitado pierde la adjudicacion y
el Comité de Compras y Contrataciones procederd a la adjudicacion a

7/
L
;
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quien haya quedado en segundo lugar, si la situacion se repitiere se
declarard desierto el proceso.

19.Luego de elaborado el contrato, se procederd a la confeccion de la
orden de compra o servicio, si aplica. Se continuaria con el
procedimiento de recepcidén establecido en el Arficulo 24 Numeral 8 de
este Reglamento.

20.5i las obras, bienes o servicios no son enfregadas conforme a lo
establecido en las especificaciones técnicas o términos de referencia del
contrato, orden de compra o servicio, se procederd a la noftificacion de
no conformidad al (los) proveedor (es) adjudicado (s) y a la ejecucion de
las garantias, segun corresponda de acuerdo al procedimiento

establecido.
21.Una vez se hayan completado todas las entregas y los pagos g

correspondientes al contrato u orden de compra o servicio, se procederd
al cierre del expediente.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES POR LICITACIONES.

Articulo 27. Las licitaciones Restringidas, Publicas e Internacionales. Estas
modalidades de compras estan definidas en los Numerales 14, 15 y 16 del
Articulo 5y cuyas disposiciones estdn establecidas en los Articulos 16, 17 y 18 de
este Reglamento. Se cumplirdn adicionalmente los siguientes tramites:

1. Si el Presidente o el Pleno de la Junta Central Electoral, segun
corresponda, aprueba que se readlice el procedimiento de Licitacion, la
Direccién General Administrativa coordinard con la Direccion Financiera
la provision y certificacion de fondos, en base a precios estimados.

el pliego de condiciones y de ser necesario procurard informacion
acerca de las especificaciones técnicas, caracteristicas de los bienes a
adquirir, servicios y obras a ejecutar, mediante consultas a los técnicos o
especialistas que entienda necesarios.

2. Bl Comité de Compras y Confrataciones procederd a elaborar y aprobdr %

3. Todas las modalidades de licitacion podrdan realizarse en una (1) o dos (2)
etapas. Cuando se tfrate de licitaciones en una (1) etapa, la apertura de
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las ofertas técnicas y las ofertas econdmicas se realizardn en un mismo
acto; cuando se trate de una licitacion en dos (2) etapas, la apertura de
las ofertas técnicas y las ofertas econdmicas se realizaran por medio de
actos separados. El pliego de condiciones deberd especificar la
modalidad a emplear. En ambos casos, se procederd a la apertura de
las ofertas econdmicas de los oferentes que hayan quedado habilitados
en el proceso de evaluacioén técnica.

4. Luego de aprobado el Pliego de Condiciones, se procedera al
cumplimiento de los requisitos establecidos para cada uno de los
procedimientos de licitacion.

Artficulo 28. Licitacion Restringida. Para este procedimiento deberdan cumplirse
los siguientes pasos:

1. Luego de aprobado el Pliego de Condiciones, el Comité de Compras y
Confrataciones procede a invitar por escrito, a un minimo de seis (6)
oferentes inscritos en el Banco de Proveedores de la Junta Central
Electoral y en el Registro de Proveedores del Estado, que puedan
atender el requerimiento segun la especialidad de los bienes a ser
adquiridos, los servicios a confratarse o las obras a ejecutarse. Este
proceso deberd publicarse en la pagina Web de la Institucion.

2, Lluego de remitida la invitacion y ejecutada la publicacion, los
participantes tienen como plazo de entrega veinte (20} dias hdabiles, a
partir de recibida la misma para preparar sus respectivas ofertas.

3. De no existir en el Banco de Proveedores de la Institucidon o en el Registro
de Proveedores del Estado, la cantidad minima de empresas o personas
fisicas para efectuar el procedimiento, el Comité, a través de la Divisidon
de Cofizaciones y Seguimiento de Compras, procederd a invitar a
empresas o personas fisicas reconocidas que puedan satisfacer el
requerimiento, a inscribirse en el Banco de Proveedores de la Institucion.

4. Cuando no se puedan completar las solicitudes con el nUmero de )/%
participantes requeridos por razones qjenas a la Instituciéon o por la '
naturaleza del bien o servicio, para continuar con dicha licitacion el
Comité debera justificarlo por escrito y requerir la autorizacion del
Presidente de la Junta Central Electoral para la continuacion del
procedimiento.
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5. En la convocatoria no se permitird la entrada a los licitantes que hayan
llegado después de la hora establecida.

6. Cuando por razones de fuerza mayor se vean afectadas las fechas para
la entrega y apertura de las propuestas, se publicard nuevamente el dia,
hora, lugar de entrega y apertura de las mismas.

Articulo 29. Llicitacion PUOblica Nacional: Para este procedimiento deberdn
cumplirse los siguientes pasos:

1. Aprobado el Pliego de Condiciones para la licitacion, el Comité de
Compras y Contrataciones procede a convocar de manera publica a los
proveedores que puedan atender el reqguerimiento, segin la
especialidad de los bienes a ser adquiridos, de las obras a ejecutarse o
de los servicios a contratarse.

\b

2. Bl Comité de Compras y Contrataciones remitird la convocatoria a
Licitacion PUblica a la Direccion de Comunicaciones para su publicacion
en dos (2) periddicos de amplia circulaciéon nacional, por dos (2) dias
consecutivos; asi como en el portal web de la Junta Central Electoral y
en el Portal de Compras Dominicanas.

3. Luego de publicada la convocatoria, los participantes tienen un plazo de M -
entrega de ofertas de freinta (30) dias hdbiles a partir de la Ultima

publicacion.

A

4. La apertura de las ofertas se realizard en un mismo acto y de manera
consecutiva.

5. Los licitantes que lleguen pasada la hora de convocatoria se les permitira
estar presentes en el acto de recepcién o apertura, pero sus ofertas no se
tomardn en cuenta.

Articulo 30. Licitacion Publica Internacional: Para los procedimientos de
Licitaciones Internacionales, se seguirdn, ademdas de los procedimientos
descritos en el Artficulo 29, los indicados a continuacion:

=N

1. Aprobado el Pliego de Condiciones para la licitacion, el Comité de
Compras y Contrataciones procede a convocar de manera publica, en

Reglamento Para la Compra de Bienes y Confrataciones de Obras y Servicios de la Junta Central Electoral.
Pagina 24 de 40



el dmbito nacional e internacional, a los proveedores gque puedan
atender el requerimiento, segun la especialidad de los bienes a ser
adqguiridos, de las obras a ejecutarse o de los servicios a contratarse.

2. Bl Comité de Compras y Contrataciones remitird la convocatoria a
Licitacion Publica Internacional a la Direccion de Comunicaciones para
su publicacion en dos (2) periddicos de amplia circulacion nacional, por
dos (2) dias consecutivos; asi como en el portal web de la Junta Central
Electoral y en el Portal de Compras Dominicanas. Ademds debera
disponerse de avisos en periddicos internacionales que garanticen la
debida publicidad, por el término de dos (2) dias consecutivos, de
conformidad con el procedimiento que establezca el Pleno de la Junta
Central Electoral. En estos casos el plazo de la convocatoria no deberd
ser menor de cuarenta (40) dias calendario.

3. Los Oferentes Internacionales deberdn presentar la documentacion
necesaria y fehaciente, legalizada vy traducida al espanol, que
compruebe que se encuentran debidamente constituidos en su pais de

origen.

4. Deberan presentar la documentacion que acredite gue el producto
ofertado se comercializa en el pais de origen, asi como los demdas
requerimientos establecidos en el pliego de condiciones.

5. Los licitantes que lleguen pasada la hora de convocatoria se les permitirda
estar presentes en el acto de recepcion o apertura, pero sus ofertas no se
tomardn en cuenta.

6. Las personas fisicas o juridicas extranjeras que resultaren adjudicatarias en
un procedimiento de compra o contratacion deberan solicitar su Registro
de Proveedores del Estado en un plazo no mayor de diez (10) dias hdbiles
a partir de la fecha de noftificacion de la adjudicaciéon.  Pasado este
plazo quedard excluida del proceso sin mdas tramite.

Articulo 31. Llicitacién Declarada Desierta. Para estos casos se procederd de |
manera siguiente:

1. Cuando habiéndose realizado la convocatoria no se presentare ningin
interesado al proceso de licitacion, el mismo serd declarado desierto,
mediante acta del Comité de Compras y Contrataciones.

7
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2. Si concluida la evaluacion técnica (Sobre A) incluyendo el proceso de
subsanacidon de errores U omisiones subsanables y los peritos comprueben
que ninguna de las ofertas se ajustan a las especificaciones técnicas y
legales requeridas en el pliego de condiciones, se procederd a declarar
el procedimiento desierto, mediante acta del Comité de Compras vy
Contrataciones.

3. Si el proceso es declarado desierto, el Comité de Compras vy
Contrataciones podrd reabrirlo dando un plazo para la presentacion de
propuestas de hasta un 50% del plazo del proceso fallido.

Articulo 32. Procedimientos Comunes. Es aplicable a todas las modalidades de
Licitaciones lo siguiente:

1. Los interesados podrdan solicitar al Comite de Compras y Contrataciones
aclaraciones acerca del pliego de condiciones, hasta la fecha que
coincida con el 50% del plazo para la presentacion de ofertas.

2. Las consultas serdn formuladas por los oferentes, sus representantes
legales o agentes autorizados via escrita o en formato electrénico,
dirigidas al Comité de Compras y Contrataciones dentro del plazo
previsto, érgano que se encargard de obtener las respuestas conforme a
la naturaleza de la misma.

3. El Comité de Compras y Contrataciones dard respuestas a las consultas
mediante notas aclaratorias, sin identificar quién consultd, en un plazo no
mayor de la fecha que signifique el 75% del plazo previsto para la
presentacion de las ofertas y las notificard a todos los participantes
mediante publicacién en el portal web de la Junta Central Electoral.

4. Si como consecuencia de una pregunta se requiera readlizar una
modificacién a los pliegos de condiciones, adendas o enmiendas, la
misma ser& aprobada por el Comité de Compras y Contrataciones.

5. Eldiayla hora fijados en el pliego de condiciones, el Comité de Comprds
y Contrataciones presidird el acto de recepcion y apertura de las
propuestas en presencia de un Notario PUblico, quien certificara todas las
incidencias de dicho acto. Previamente se requerird a los licitantes o sus
representantes legales, su firma en el registro de asistencia.
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6. Luego que el Presidente del Comité de Compras y Contrataciones de
apertura al acto, el Notario PUblico actuante preparara un registro de los
participantes, segun el orden de llegada y de inmediato procederd a la
apertura de las ofertas presentadas. Solo se dard apertura a las ofertas
econdmicas de los licitantes que hayan quedado habilitados en el
proceso de evaluacion técnica.

7. El Notario Publico actuante levantard acta notarial de todas las
incidencias de la Licitacion.

8. El Comité de Compras y Contrataciones analiza los documentos
presentados y las propuestas econdmicas. De ser necesario, el Comité
solicitard de la asesoria técnica de un érgano especializado de la Junta
Cenftral Electoral o externo a la Instituciéon, por la via correspondiente,
quienes verificardn que las ofertas presentadas cumplan con los requisitos
técnicos requeridos en el pliego de condiciones.

9. Bl Comité de Compras y Contrataciones, luego de recibir el informe de los
técnicos y hacer el andlisis correspondiente procedera a levantar el Acta
con la decision adoptada.

10.Para la Adjudicacion el Comité de Compras y Contrataciones tomara en
cuenta al {los) licitante (s) cuya propuesta cumpla con los requisitos y sea
cdlificada como la mds conveniente a los intereses de la Junta Central
Electoral, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del (los)
licitante (s) y demdas condiciones que se establezcan el pliego.

11.Transcurrido el plazo para impugnacion, el Comité tramitara el Acta de
Adjudicacion con sus documentos soportes a la Consultoria Juridica para
la elaboraciéon del (los) contrato(s) correspondiente(s). En caso de que el
objeto de la Licitacién no amerite la elaboraciéon de un contrato, el Acta
serd remitida a la Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras
para la elaboracidon de la(s) orden(es) de compra(s) o servicio(s)
correspondientes.

12.El Comité de Compras y Contrataciones procederd a informar a todos Igs
participantes de los resultados de la licitacidén, dentro de un plazo de
cinco (5) dias hdbiles, contados a partir de la recepcion del contrato o la
orden debidamente aprobada.
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13.La Junta Central Electoral publicard en el portal institucional los resultados
de sus procesos de compraq, licitaciones y contrataciones, asi como la
resolucidon que declarare desierto cualqguier procedimiento de comipras.

14.El licitante adjudicado contard con un plazo de cinco (5) dias habiles
para constituir la garantia de fiel cumplimiento del contrato, conforme al
pliego de condiciones.

15.Si el licitante incumple con el plazo precitado, pierde la adjudicacion vy el
Comité de Compras y Contrataciones procede a adjudicar la licitacion
al que haya quedado en segundo lugar, conforme al reporte de lugares
ocupados en la evaluacion del procedimiento. Si la situacion se repitiere
se declarard desierto el proceso.

16.Luego de depositada la garantia de fiel cumplimiento del contrato por
parte del (los) adjudicatario(s), el Comité de Compras y Contrataciones
podra devolver la garantia de mantenimiento de oferta a todos los
licitantes participantes.

17.Luego de firmado el contrato se envia a la Direccidon General
Administrativa para la distribucion y seguimiento del mismo. Si la
contratacion requiriera de orden(es) de compra(s) o servicio(s), se remite
a la Division de Cotizaciones y Seguimiento de Compras y continuaria
con el procedimiento indicado en el Articulo 24, Numerales 2, 3, 4, 5, 6, 7
y 8 de este Reglamenfto.

18.Cuando se frate de obras o servicios, el Departamento correspondiente
verificard que la ejecucion de estos trabajos cumpla con los
requerimientos y plazos establecidos en el pliego de condiciones, el
contrato, orden de servicio, o ambos, y emitird una carta-certificacion
mediante la cual recibe conforme dichos trabagjos.

19.Los documentos de entrada de almacén y carta-cerfificacion de
recepcion de trabagjos serdn remitidos en original a la Direccio
Financiera y copia a la Division de Cotizaciones y Seguimiento
Compras.

20.Una vez se hayan completado los procesos contratados con las enfregas
y los documentos de recepcidon, habiendo ejecutado los pagos
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pertinentes, se procederd a cerrar el expediente y a la devolucién de la
garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Articulo 33. De los Proveedores. Es aplicable a todos proveedores en cualquiera
de los procedimientos establecidos, el cumplimiento de las siguientes
condiciones:

1. Cumplir el tiempo de entrega indicado en su cotizacién, si no puede
cumplir deberd enviar una comunicacion, a la Division de Cotizaciones y
Seguimiento de Compras, donde explique las razones del retraso y la
posible fecha de entrega, que no deberd exceder los 30 dias calendario
luego de recibida la orden de compra.

2. La Division de Aimacén, en coordinacion con la Division de Cotizaciones
y Seguimiento de Compras, deberd rendir un informe a la Direccion
General Administrativa, en los primeros cinco (5) dias de cada mes,
donde indique cudadles son las drdenes de compras o servicios pendientes
con tiempo de entrega vencido.

3. El Director General Administrativo podrd decidir aplicar una de Ias
alternativas siguientes:

3.1 Si el proveedor, mediante comunicacién explica las razones del
retraso y ha establecido una fecha de entrega razonable, podrda
esperar el tiempo indicado. -

3.2 Si el proveedor no posee la totalidad de la mercancia y no tiene
posibilidades de poder suplir los articulos solicitados con la misma
calidad y precios de la adjudicacion, podrd facturar lo que ha
entregado en la Division de Aimacén. Se procederd a realizar el
pago de la parte facturada y cerrar la orden de compra o servicio.

3.3 Siel proveedor cumple los 30 dias calendario y no ha entregado la
mercancia o servicio y no ha comunicado las razones del
incumplimiento, la orden de compra o servicio podrd ser
cancelada. Luego de notificar al proveedor sobre esta decision se
procederd a iniciar un nuevo proceso de cotizacion o licitacid
para adquirir estos bienes o servicios.
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4. En los casos en que la Junta Central Electoral realice un pago de avance
a una orden de compra o servicio, la Division de Cotizaciones y
Seguimiento de Compras deberd dar seguimiento al proveedor para que
cumpla la entrega del bien o servicio solicitado en el tiempo indicado en
su cotizacion.

En caso de incumplimiento la Division de Cotizaciones y Seguimiento de
Compras, previa confirmacion con la Division de Almacén, informard al
Director General Administrativo, quien procederd como sigue:

4.1 Si el suplidor ha justificado la razon del retraso y ha indicado una
nueva fecha de entrega, se procederd a extender el plazo, el cual
no serd superior a los freinta (30) dias calendario a partir del
vencimiento del tiempo propuesto en la colocacion de la orden de
compra o servicio.

4.2 Al cumplirse el tiempo de entrega establecido y el suplidor no ha
indicado las razones de su refraso, se notificard al mismo que, en
vista de que no cumplié con los términos acordados deberd
realizar una devoluciéon del monto del avance dado por la
Institucion.  En caso de negacidon por parte del proveedor, se
apoderard a las instancias de la Junta Central Electoral
encargadas de realizar esta reclamacion, para que utilizando los
canales legales establecidos procedan segun las leyes que rigen la
materia.

Articulo 34. Del Pliego de Condiciones.

Para los procedimientos de las licitaciones el pliego de condiciones es el
documento que servird de guia y marco técnico-legal del proceso, tanto para
los licitantes, como para el Comité de Compras y Contrataciones. El mismo se
publicard en la pagina Web de la Junta Central Electoral y en el Portal de
Compras Dominicanas, asi como estard disponible en formato fisico en las
oficinas del Comité de Compras y Contrataciones de la Institucion. Dicho
pliego contendra:

1. La convocatoria senalando la hora, dia, mes, ano y lugar de la
celebracidon del proceso.
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2. Objeto de la operacidon perseguida, con la descripcion completa de los
requerimientos.

3. Instrucciones para los licitantes/oferentes.

4. Descripcion de los requerimientos, para una adecuada estructuracion
técnica, financiera y legal de las propuestas.

5. Criterios de evaluacion de las ofertas, segun las caracteristicas propias
del bien, servicio o la obra a confratar.

6. Condiciones particulares de suspension, ampliaciéon y extincion de la
contrataciéon; asi como el procedimiento a seguir en caso de que sea

acogida una impugnacion en la adjudicacion.

7. Cualguier otra informacion que el Comité de Compras y Contrataciones
estime pertinentes.

8. Los anexos que se requieran, segun el caso.
Articulo 35. Garantias.

En todo proceso de Licitacion se requerird, salvo algunas excepciones, de las
siguientes garantias:

1. Fianza de Mantenimiento de Oferta: Al momento de presentar su
propuesta econdmica, el licitante deberd enfregar una fianza de
mantenimiento de oferta, equivalente al uno por ciento (1%) del monto /

total de su oferta, con vigencia de ciento veinte (120) dias calendarios.
2. Fianza de Anticipo: Esta fianza sera presentada por el licitador(a) a quien

le sea adjudicada la licitacion al momento de la firma del contrato y
tendra un equivalente nunca menor al total del monto establecido como
avance. Serd una condicion indispensable para la entrega del anticipo.
3. Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato: Los adjudicatarios cuyos 2 37

contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil
Dolares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10,000.00).
estaran obligados a constituir una Garantia, en el plazo de cinco (5) dias,
contados a partir de la noftificacion de la adjudicacion, por el importe del

Ty
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cuatro por ciento (4%) del monto total del presupuesto propuesto. La
misma debe ser emitida por una enfidad bancaria de reconocida
solvencia en la Republica Dominicana o una pdliza expedida por una
compania de seguros debidamente autorizada, tener un tfiempo de
vigencia minimo de tres (3) meses posteriores al vencimiento del contrato
y ser ejecutable al primer reclamo. La misma serd reembolsable al
cumplimiento del contrato.

4. Garantia Sobre Vicios Ocultos. Para la recepcion de la obra, el contratista

depositard como requisito previo indispensable para la expedicion de la
certificacion correspondiente, una garantia que cubra el diez por ciento
(10%) del monto total del contrato por el término de un (1) ano. Esta
garantia se aplicard total o parciaimente para cubrir cualguier
reparacion que hubiere necesidad de hacer a la obra, como
consecuencia de vicios ocultos en su construccion, no evidenciados en
el momento de su recepcion o para responder al fiel cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales a cargo del contratista, todo sin
perjuicio de la responsabilidad que éste tiene de conformidad con los
articulos 1792 y 2270 del Coédigo Civil Dominicano. Esta garantia podré
hacerse en forma de una pdliza expedida por una compania de seguros
debidamente autorizada o en efectivo que se depositard en el Banco de
Reservas de la Republica Dominicana a disposicidon de la entidad
contratante.

Parrafo: Podrd evaluarse ofros tipos de garantias que ofreciere el
adjudicatario(a), si fuera aprobado por el Pleno de la Junta Central Electoral.

Articulo 36. Subsanaciones. Se considera que una oferta se ajusta
sustancialmente al Pliego de Condiciones, especificaciones técnicas o
términos de referencia, cuando concuerda con todos los términos vy
especificaciones de dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones o
errores significativos. La ausencia de requisitos relativos a las credenciales de
los oferentes es siempre subsanable, por lo que:

1.

La determinacion del Comité de Compras y Contrataciones de que una
oferta se ajusta sustancialmente a los documentos de la Licitacion, se
basard en el contenido de la propia oferta, podrd recurrir a pruebas
externas en caso de ser necesario.
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2. Siempre que se trate de errores u omisiones de naturaleza subsanable,
entendiendo por estos aquellas cuestiones que no afecten el principio
de que las ofertas deben agjustarse sustancialmente a los Pliegos de
Condiciones, especificaciones técnicas y/o terminos de referencia la
Comisidn podra solicitar que, en un plazo breve, el oferente suministre la
informacién faltante.

3. Cuando proceda la posibiidad de subsanar errores u omisiones se
interpretard en todos los casos en el entendido de que el Comité de
Compras y Contrataciones tenga la posibilidad de contar con la mayor
cantidad de ofertas vdlidas posibles y de evitar que, por cuestiones
formales infrascendentes se vea privada de optar por ofertas serias y
convenientes desde el punto de vista del precio y la calidad.

No se podrd considerar error u omision subsanable cualquier correccidn
que altere la sustancia de una oferta para que se mejore.

4. El Comité de Compras y Contrataciones rechazard toda oferta que no se
ajuste sustancialmente al Pliego de Condiciones. No se admitirdn
correcciones posteriores que permitan que cualquier oferta, que
inicialmente no se agjustaba a dicho pliego, posteriormente se qgjuste al
mismo.

5. Rectificaciones Aritméticas. Para fines de subsanaciones, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

5.1 §i existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la
cantidad total obtenida multiplicando las cantidades parciales,
prevalecerd la cantidad parcial y el total serd corregido.

5.2 Sila discrepancia resulta de un error de suma o restq, se procederd
de igual manera; esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y
corrigiendo los totales.

5.3 i existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd e
monto expresado en palabras.

5.4 Siel Oferente no acepta la correccion de los errores, su oferta sefd
rechazada.
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Articulo 37. De las Impugnaciones. Para la impugnacion de cualquier decision
adoptada dentro del procedimiento se cumpliran las siguientes disposiciones:

1. Laimpugnacion deberd someterse mediante escrito motivado, en hecho
y derecho y depositado en las oficinas del Comité de Compras vy
Confrataciones, dentro de los diez (10) dias hdbiles, a partir de la
notificacién de la decision.

2. En los casos de impugnacion a la adjudicacion de una licitacion el
depodsito del escrito contentivo de la revisién suspenderd la ejecucion de
la adjudicacién, hasta tanto la Comision Especial del Pleno de la Junta
Cenftral Electoral decida sobre la misma.

3. El Comité de Compras y Contrataciones notificard la impugnacion a
todos los participantes en el proceso, dentro de un plazo de dos (2} dias
hdbiles, a partir de su recepcion.

4. Las personas nofificadas tendrdn un plazo de cinco (5) dias calendario )
para emitir su opinidn sobre la impugnacién.

5. Se conformard una Comision Especial infegrada por tres (3) miembros del
Pleno de la Junta Central Electoral, designados por su Presidente, quienes
conoceran sobre las impugnaciones a las decisiones del Comité de

Compras y Contrataciones.
6. La Comision apoderada de la impugnacion conocerd y decidird el

recurso en un plazo no mayor de quince (15) dias calendario a partir del
vencimiento del plazo para efectuar la contestacion.

7. Despues de vencido el plazo, la Comision dicta la resolucion relativa a la
impugnacion y la remite al Comité de Compras y Contrataciones, que
su vez la notificard a las partes involucradas.

8. La decisibn que acogiere la impugnacidon hard consignar los
procedimientos que seran seguidos para la solucidon definitiva del
proceso.

9. No sera ponderada ninguna impugnacion que incumpliere con el
procedimiento previsto en esta disposicion.

S
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CAPITULO VI
DE LAS COMPRAS Y CONTRATACIONES POR CAUSA DE URGENCIA

Articulo 38. Estan sujetas a los procedimientos de urgencia las compras vy
contrataciones definidas por el Numeral 6 del Articulo 5 de este Reglamento.

Estos procedimientos seran fundamentados en causas objetivas e inaplazables,
previa cadlificacion y/o sustentacion mediante resolucidon administrativa,
debidamente motivada por el érgano competente, por causa de fuerza mayor
o caso fortuito, imprevisibilidad de la compra o confratacion, necesidad
inmediata y evidencia objetiva de la urgencia. Los mismos se cumplirdn
conforme los siguientes tramites:

1. El 6érgano o dependencia donde surge la urgencia remite su solicitud a la
Direccion General Administrativa, explicando los motivos de la urgencia.
Esta Direccion tramita la solicitud al Presidente o al Pleno de la Junta
Central Electoral, segun corresponda.

2. Luego de autorizado el expediente de urgencia, la Direccion General
Administrativa lo tramita al érgano que deberd efectuar el proceso a

seguir, obviando los plazos establecidos en este Reglamento.

3. En su tramitacion, las compras y confrataciones previstas por este
capitulo tendrdan prioridad con relacion a los demdas procedimientos.

Articulo 39. No seran considerados urgentes los casos siguientes:

1. La primera declaratoria de desierto de un proceso.

2. La dilaciéon en el accionar de los funcionarios intervinientes.

3. El no haber iniciado con la antelacion suficiente el procedimiento para
una nueva contratacion, previo a la finalizacion de un contfrato de

cumplimiento sucesivo o de prestacidn de servicios.

CAPITULO VII
BANCO DE PROVEEDORES
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Articulo 40. Las personas interesadas en hacer ofertas de bienes, servicios y
gjecucion de obras deberdn estar inscritas en el Banco de Proveedores de la
Junta Central Electoral.

Articulo 41. La administracién y operaciéon del Banco de Proveedores de la
Institucion estard a cargo de la Division de Cotizaciones y Seguimiento de
Compras, la cual verificard que la documentacion aportada por cada
solicitante cumpla con los requerimientos establecidos, de lo contrario
devolverd la solicitud para que la misma sea completada.

Arficulo 42. El Banco de Proveedores contendrd los datos de identificacién de
todas las personas fisicas o morales que estén interesadas en presentar ofertas
de bienes, servicios y obras a la Institucion y que cumplan con las condiciones
establecidas.

Articulo 43. No podrdn ser inscritos en el Banco de Proveedores:

1. El Presidente y los miembros del Pleno de la Junta Central Electoral, asi
Ccomo sus respectivos suplentes.

2. Los empleados de la Junta Central Electoral.

3. Los parientes por consanguinidad hasta tercer grado o por afinidad hasta
el segundo grado inclusive, del Presidente, los miembros del Pleno, sus
respectivos suplentes y de los empleados de la Junta Central Electoral.
Los coényuges, las personas vinculadas con andloga relacidon de
convivencia afectiva, las parejas en unidn libre o con las que hayan

procreado hijos y descendientes de estas personas. //‘

4. Las personas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa
del procedimiento de confratacidon o hayan participado en la
elaboracion de las especificaciones técnicas o los disenos respectivos,
salvo en el caso de los contratos de supervision de obras y concesiones.

5. Las personas que hayan sido condenadas por sentencia que haya
adquirido la autoridad de la cosa irevocablemente juzgada por delitos
de falsedad o contra Ila propiedad, por delitos de cohecho,
malversacion de fondos publicos, tradfico de influencia, negociaciones
prohibidas a los funcionarios, revelaciéon de secretos o uso de informacion
privilegiada o delitos contra las finanzas publicas.
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6. Las empresas cuyos directivos hayan sido condenados por delitos contra
la administracion publica, delitos contra la fe publica o delitos
comprendidos en las convenciones internacionales de las que el pais sea
signatario.

7. Las personas que suministraren informaciones falsas en ocasion del
proceso de presentacion de oferta y cdalificacion; o que participaren en
actividades ilegales o fraudulentas relacionadas con la contratacion.

8. Las personas inhabilifadas legalmente para contratar con el sector
publico.

9. Las personas que no estén al dia en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias, de acuerdo con lo que establezcan las normativas vigentes.

Pdarrafo: Los funcionarios citados en los numerales 1 y 2, no podrdn hacerlo
hasta seis (6) meses después de haber cesado en el cargo. '

Articulo 44. Una vez incorporados al Banco de Proveedores de la Junta Central
Electoral, los interesados no estadn obligados a solicitar nuevamente su
incorporacion, pero deberdn mantener actualizados los documentos legales-
administrativos al momento de presentacion de su oferta.

Articulo 45. En el Banco de Proveedores se registrardn las sanciones que hayan
sido impuestas a las personas que incumplan con lo dispuesto en el presente
Reglamento o en un contrato fruto de uno de los procedimientos indicados en
el mismo.

Articulo 46. El Banco de Proveedores serd publico y por lo tanto cualquier
persona tiene derecho a solicitar a la Direccion General Administrativa que se
le certifique su condicidon de miembro registrado.

CAPITULO VIII
DE LAS SANCIONES

Articulo 47. Segun la gravedad de la falta, el Comité de Compraf vy
Contrataciones podrd inhabilitar a los proveedores inscritos en el Banco de
Proveedores del beneficio de la participacion en los procesos de compras y
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licitaciones a que se refiere la Ley y este Reglamento, por un periodo de uno (1)
a cinco (5) anos o permanentemente.

Articulo 48. Se considerard falta leve y el proveedor podrd ser inhabilitado por
un periodo de un (1) ano, cuando incurra en alguna de las siguientes faltas:

1. Presentar recurso de revision o impugnacion fundamentado en hechos
falsos, con el solo objetivo de perjudicar a un determinado adjudicatario.

2. Incumplir sus obligaciones contractuales derivadas de una adjudicacion
por alguna de las modalidades de compras objeto de este Reglamento.

3. Renunciar, sin causa justificada, a la adjudicaciéon de un contrato.

4. Cometer, por comision o por omision, cualquier otro hecho de la misma
gravedad o consecuencia.

Articulo 49. Se considerard falta grave y el proveedor podra ser inhabilitado
por un periodo de dos (2) a tres (3) anos, cuando incurra por segunda vez en
una de las causas previstas en el Articulo 48.

Articulo 50. Se considerard falta muy grave y el proveedor podrd ser
inhabilitado por un periodo de cuatro (4) a cinco (5) anos, cuando incurra por
tercera vez en las mismas faltas.

\

Articulo 51. Sin perjuicio de las demds sanciones que correspondieren, el
Comité de Compras y Contrataciones inhabilitard de forma permanente los /|
proveedores inscritos en el Banco de Proveedores, por incurrir en las acciones
siguientes:

1. Cambiar, sin autorizacién de la Institucion, la composicidon, calidad vy
especializacion del personal que se comprometen a asignar a una obra,
servicio o bien.

2. Presentar documentacion falsa o alterada o ulilizar procedimiento
coercitivos o de chantagje.

3. Incurrir en acto de colusion, debidamente comprobado,
presentacion de su oferta.
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4. Ofrecer ddadivas, comisiones o regalias a empleados de la Junta Central
Electoral, vinculados al procedimiento de compras o licitaciones y
relacionados o utilizar personal de la Institucion para elaborar sus
propuestas.

5. Obtener la precalificacion o cdalificacion, mediante el ofrecimiento de
ventqajas de cualquier tipo.

6. Confratar con dispensa del procedimiento de licitacion previsto por este
Reglamento, en complicidad con empleados de la Junta Central
Electoral.

7. Obtener informaciones que les coloquen en una situacidon de ventagja
respecto de otros competidores, en violacion a los trdmites establecidos
por el Comité de Compras y Contrataciones.

8. Participar directa o indirectamente en un proceso de confratacion, pese
a encontrarse dentro del régimen de prohibiciones.

TiTuLO IV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 52. El presente Reglamento serd remitido a la Consultoria Juridica, a la -
Direccion General Administrativa, a Auditoria General Interna, a la Direccién /
Financiera, al Comité de Compras y Contrataciones, a la Division de j
Cotizaciones y Seguimiento de Compras y a la Division de Almacén para su
cumplimiento y ejecucion.

Articulo 53. Este Reglamento entra en vigencia a partir del primero (1ro.) de
agosto del ano dos mil diecisiete (2017); deroga vy sustituye cualquier
Reglamento o disposicion interna anterior en todo cuanto le sea contrario,
prevaleciendo como |la norma reglamentaria para los fines legales
correspondientes.

Articulo 54. Se ordena que el presente Reglamento sea publicado en/os
medios de comunicacion de la Junta Central Electoral.
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Asi ha sido dispuesto por el Pleno de la Junta Central electoral, en la ciudad de
Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los catorce (14) dias del mes de julio del ano dos mil diecisiete
(2017).

/ JULIQ CESER CASTANOS GUIMAN
' Presidente L

ROBERTO B. SALADIN SELIN

Suplente de Miembro

RAMON HILARIO ESPINEIRA GEBALLOS
Secretario gerieral

/

/
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