
REPUBLICA DOMlNlCANA 
JUNTA CENTRAL ELECTORAL 

REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS ACTIVOS FlJOS DE LA 
JUNTA CENTRAL ELECTORAL 

La JUNTA CENTRAL ELECTORAL, institution de Derecho Publico, establecida en la 
Constitucion de la Repljblica y regida por la Ley Electoral No. 275-97, de121 de diciembre 
de 1997, y sus modificaciones, regularmente constituida en su sede principal, sita en la 
intersection formada por las avenidas Luperon y 27 de Febrero en Santo Domingo de 
Guzman, Distrito Nacional, Capital de la Repljblica Dominicana, frente a la "Plaza de la 
Bandera", integrada, por JULIO CESAR CASTANOS GUZMAN, Presidente de la Junta 
Central Electoral, ROBERTO B. SALAD~N SELIN, Miembro Titular, CARMEN IMBERT BRUGAL, 
Miembro Titular, ROSARIO GRACIANO DE LOS SANTOS, Miembro Titular, HENRY MEJ~A 
OVIEDO, Miembro Titular, asistidos por RAMON HlLARlO ESPINEIRA CEBALLOS, Secretario 
Generdl. 

Vista: La Constitucion de la Repljblica Dominicana; 

Vista: La Ley Electoral No. 275-97, del 21 de diciembre del 1997 y sus 

modificaciones: 

Vista: La Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo de la Repljblica Dominicana 

2030; 

Visto: El Reglamento lnterno de la Junta Central Electoral de fecha 27 
diciem bre del 20 1 0; 

Vista: La Sentencia No.0305-14, emitida por el Tribunal Constitutional en f e p a  29 
de abril del 201 4; 

Considerando: Que conforme el Articulo 212 de la Constituci6n de la Repljblica 
Dominicana, "La Junta Central Electoral es un organo autonomo con 
personalidad juridica e independencia tecnica, administrativa, presupuestaria y 
financiera, cuya finalidad principal sera organizar y dirigir las asambleas 

electorales para la celebracion de elecciones y de mecanismos de 
participation popular establecidos por la presente Constitucion y las leyes. Tiene 
facultad reglamentaria en 10s asuntos de su competencia". 

-- / 
Considerando: Que el articulo 3 de la Ley Electoral 275-97 del 21 de diciembre , 

de 1997 y sus modificaciones establece: "Articulo 3.- ASIENTO. JLIRISDICCION. La 
Junta Central Electoral es la maxima autoridad en materia electoral. Tiene su 

asiento en la ciudad capital y su jurisdiccion se extiende a toda la Repljblica. 
Constituye una entidad de derecho pljblico, dotada de personalidad juridica, 
con patrimonio propio inembargable, con capacidad para realizar todos 10s 

actos juridicos que fueren ljtiles para el cumplimiento de sus fines, en la forma y 
en las condiciones que la Constitucion, las leyes y sus reglamentos determinen y 
con autonomia economics y presupuestaria." 

Considerando: Que dentro de la Ley de Estrategia Nacional de Desarrollo de la 
Repljblica Dominicana 2030, el Primer Eje Estrategico propugna por: "Un Estado 
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social y democratic0 de derecho, con instituciones que actuan con etica, 
transparencia y eficacia al servicio de una sociedad responsable y participativa, 
que garantiza la seguridad y promueve la equidad, la gobernabilidad, la 
convivencia pacifica y el desarrollo nacional y local." 

Considerando: Que el capitulo II, Parrafo del articulo 7 de la Ley de Estrategia 
Nacional de la Repljblica Dominicana 2030, establece como objetivo general 
1.1  para lograr el primer eje estrategico una "administracion publica eficiente, 
transparente y orientada a resultados". 

Considerando: Que el articulo 21 de la Ley de Estrategia Nacional de la 
Repljblica Dominicana 2030, establece como objetivo especifico 1 .l. 1 
"estructurar una administracion pilblica eficiente que actlje con honestidad, 
transparencia y rendicion de cuentas y se oriente a la obtencion de resultados 
en beneficio de la sociedad y del desarrollo nacional y local". 

Considerando: Que las lineas de accion del objetivo especifico 1 .l. 1 establecido 
en el articulo 21 de la Ley de Estrategia Nacional de la Republica Domir~icana 
2030, consisten en: 

" I .  1.1.3, fortalecer el sistema de control interno y externo y 10s mecanismos de 

accesos a la informacidn de la administracion pljblica, como medio de 
garantizar la transparencia, la rendicidn de cuentas y la calidad del gasto 
pljblico". 
" I .  1.1.4, promover la gestion integrada de procesos institucionales, basada 

en mencidn, seguimien to y evaluaci6n sis tema tica". 
/' 

Considerando: Que la Junta Central Electoral es una Institucion provista 
autonomia administrativa y presupuestaria, y que debe disponer de 10s pro & 
que garanticen el buen manejo y disposicion de sus activos, por lo que se hace 
necesario adecuar su estructura normativa para que prevea las acciones a 
tomar para el buen resguardo y disposicion de estos activos durante su vida ljtil 

y al termino de la misma. n , 

La Junta Central Electoral, en uso de sus facultades constitucionales, legales y 

reglamentarias, dicta el siguiente: 

REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS AC'I'IVOS FlJOS DE LA JUNTA I 

\ \ 

CENTRAL ELECTORAL 

T~TULO I 

Articulo 1. Objeto: Organizar, normar y regular el manejo de 10s procesos de 
registro, seguimiento, descargo y subasta del inventario de activos fijos 
propiedad de la Junta Central Electoral. 

REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS ACTIVOS FlJOS DE LA JUNTA CENTRAL ELECTORAL 
Pog~no 2 de 18 

FOOZ(P0-PRE-002) 



REPUBLICA DOMlNlCANA 
JUNTA CENTRAL ELECTORAL 

Articulo 2. 6mbito de Aplicacion: Actividades relacionadas con la adquisicion, 
traslado y descargo de activos en todas las dependencias de la Junta Central 
Electoral. 

Articulo 3. Definiciones: Al presente Reglamento 10s terminos ~ltilizados tienen 10s 
significados que se indican a continuacion: 

1. Activo: Conjunto de todos 10s bienes y derechos con valor monetario que 

son propiedad de la Junta Central Electoral. 

2. Activo Fijo: Todos 10s bienes tangibles de naturaleza permanente o 
relativamente permanente, con movilidad y posibilidad de traslacion que 
esta destinado al servicio de las operaciones propias de la Institucion. 

3. Bienes: Todo aquello, material o inmaterial, que es apto para satisfacer una 
necesidad humana. 

4. Bienes Inmuebles: Tierras, edificios, caminos, construcciones con 10s 
adornos o artefactos incorporados, asi como 10s derechos a 10s cuales la 
ley atribuye esta consideracion. 

5. Bienes Muebles: Son aquellos que por oposicion a 10s inmuebles, se 
caracterizan por su movilidad y posibilidad de traslacion, y ciertos 
derechos a 10s que las leyes otorgan esta condicion. 

6. Descargo: Accion de descargar. Data o salida que se contrapone 
cargo o registro de entrada. 

7. Descargo de Activos: Proceso administrative mediante el c I se 
descargan bienes en desuso por obsolescencia, irreparables o ue no 
reljnen las condiciones de uso en las actividades de la Institucion. 

8. Patrimonio: Conjunto de bienes pertenecientes a una persona natural o / 
-, 

juridica, o afectos a un fin, susceptibles de estimacion economica. I /  ' ," _ ./ 

9. Valor en Libros: Es el importe por el que se reconoce un activo, una vez /' 
deducidas la depreciacion acumulada y las perdidas por deterioro del 
valor acumulado. 

10. Depreciacion: Esla distribucion sistematica del importe depreciable de un 
activo a lo largo de su vida Gtil. 

11 .Vida ~t i l :  El period0 durante el cual se espera que un activo este disponible 
y en condiciones optimas para su uso. 

i 
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Articulo 4: Las dependencias responsables del cumplimiento del presente 
Reglamento son: 

1. Pleno de la Junta Central Electoral: Con potestad para conocer, a solicitud 
de su Presidente, las recomendaciones en materia de adquisicion, 
donaciones, descargos y subastas de 10s activos fijos de la Junta Central 
Electoral. 

2. Presidente de la Junta Central Electoral: Tiene conforme el Reglamento 
lnterno de la Junta Central Electoral la responsabilidad de controlar y dirigir 
todas las labores administra.l.ivas, fi~iancieras y tecnicas de la Junta Central 
Electoral y velar por el fie1 cumplimiento de este Reglamento. 

3. Comite de Descargo de Activos: Tendra a su cargo la evaluacion de las 
solicitudes de descargo, la comprobacion fisica de 10s activos a 
descargar, realizar 10s proceso de descargo y decidir sobre 10s activos a 
ser subastados. 

4. Comite de Subasta de Activos: Sera responsable de la organizacion y 

ejecucion del proceso interno mediante el cual la Junta Central Electoral 
decide vender al mejor postor, 10s bienes muebles, vehiculos o aquellos 
articulos que no son codificables, que cumplan las condiciones y esten 
autorizados para ser su bastados. 

5. Direccion General Administrativa: Es el organo responsable de la ge 
de adquisicion, distribution y mantenimiento de 10s activos fijos de la J 
Central Electoral. 

6. Direccion Financiers: Es responsable de manejar y controlar 10s recursos 
economicos de la Junta Central Electoral, y responsable del registro y j .  

C 

conta bilizacion de su patrimonio. 
,!', , , , ../ , 

7. Seccion de Inventario: Es el organo encargado de programar, coordinar, /I 
f, 

ejecutar y supervisar las actividades inherentes al proceso de inventarios 
I' \.I ' de 10s bienes de uso institucional, con la finalidad de establecer con \ 

exactitud el estado de existencia de dichos bienes, generar informacion \ 

basica para la toma de decisiones respecto a las disposiciones sobre estos 
y aplicar las medidas preventivas y correctivas para evitar el ma1 uso, 
negligencia o sustraccion de 10s mismos. 
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8. Auditoria Interna: Es responsable de velar por el cumplimiento de 10s 
controles internos para salvaguardar el patrimonio de la Junta Central 
Electoral. 

9. Consultoria Juridica: Es el organo responsable de cuidar el fie1 
cumplimiento y la correcta aplicacion de las normativas legales aplicables 
a la Institution. 

Articulo 5. Bienes Inmuebles: Estaran conformados por las edificaciones, terrenos, 
terrenos con mejoras, construcciones en proceso, viviendas, almacenes, entre 
otros, que Sean patrimonio de la Junta Central Electoral. 

A~liculo 6. Bienes Muebles: Estaran compuestos por muebles, construccion de 
muebles en proceso, equipos de oficina, eq~lipos de transporte, y otros equipos 
inherentes a la naturaleza de las funciones de esta Junta Central Electoral. 

Muebles y Eqiripos de Oficina: Abanicos, acondicionadores de aire, 
archivos, armarios, bancos, butacas, cajas de seguridad, centrales 
telefonicas, credenzas, duplicadoras digitales, escritorios, 
encuadernadoras, estantes, fotocopiadoras, gabinetes, maquinas 
calculadoras, libreros, maquinas de escribir, mesas, muebles para PC, 
plastificadoras, porta trajes, porta sombreros, protectoras de cheques, 
relojes de pared, reloj de correspondencia, sillas, sillones, sofas, 
telefaxes, caja registradora, tramos, trituradora de papel, vitrinas, maqui 
separadora de cheque, set de sillas, modulos puntos de 
podium, guillotina, compaginador, cronometro digital, 
electrica, candelabro, parasoles, y otros. 

2. Equipos de C6mputos: CPU, CD-ROOM externo, hubs, laptop, modem % 
externo, monitor, UPS, print server, impresoras, escanner, switch, kit de 

I .  

herranr1ientas, Zip Drive, adaptador de terminal, recolectora de datos, Dsu, 
Router de datos, rack, pachts panel, lector de disco optico, data switch, P servidor, antena serr~i parabolica, antenas, camara digital, lector codigo +/' 
de barras, lector de tarjeta, caja de disco, GPS, lector dactilar, unidad de ,\ 
punto de venta, y otros. , ihhi  

3. Equipos Audiovisuales: Amplificadores, altoparlante, bocinas, camara de 
\ Y  

video, camara fotografica, ecualizador, microfonos, pedestal, proyector, 
radio, radios intercomunicadores, retroproyector de diaposil.iva, 
televisores, VHS, grabadoras, consola circuit0 cerrado, rack de audio, 
intercom, torres para antenas, DVD, instrumentos musicales, unidad 
optica, unidad control remoto, mixe digital, distribuidora de video, 
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camaras de vigilancia, controlador de sonido, unidad de conferencias, 
sistema para microfonos, audifonos, transmisor de audios, reproductor de 
CD, modulador infrarrojo, piano y otros. 

4. Equipos de Transporte: Autobus, automoviles, camion cerrado, camion 
abierto, jeep, jeepeta (todo terreno), caniionetas, camiones, 
montacargas, minibus, motocicletas y otros. 

5. Otros Activos: Arcos detectores de metales, armas de fuego, aspiradoras, 

asta de banderas, balanzas, bebederos, bombas de agua, bombas 
fumigadoras, maquinas brilladoras de piso, cargadores de baterias, 
carritos de carga, cuadros de pinturas, desglosadora de papel, detectores 
de metal, encuadernadoras, escaleras metalicas, estufas, extintores de 
incendio, extractores de aire, hornos microondas, inversores, maletines, 
neveras, plantas electricas, puertas de bovedas, soporte para televisores, 
tanques de gas, tinacos, transformadores, probador de dinero, corta 
grama, camarote, regulador de voltaje, pizarra, pulidoras, mural, filtros 
para agua, maquina selladora, maquina soldadora, tester, ports 
periodico, guillol.ina, sinfin, cepillo electrico, prensa, compresor de aire, 
sierra de mano, sandwichera, garlopa, pistola de pintar, fregadero de 
cocina, extractor de grasa, freezer, amperimetro, ropero, 
deshumidificador, protector ambiental, contenedor de basura, vara 
telescopica, buzon, cajas de madera, tripode, jalon, rebanador de 
embutidos, lavadora de vajillas, lavamanos, tostadora, maquina de cafe 
expreso, panel solar, exhibidor de comida, greca para cafe, termo, 

9 
licuadora y otros. 

T~TULO Ill 

POL~TICAS Y PRocEDlMlENTo DE REGlsTRo DE Los AcTlvos WJos i' 
Articulo 7. Politicas Generales: Las politicas para el manejo de 10s activos fijos de i l  

la Junta Central Electoral establecidas en el presente Reglamento son las 
siguientes: 

, , 

/ / 

1. La Seccion de lnventario es el organo responsable de ejercer el debido / 

3 control de todos 10s bienes, muebles e inmuebles, adquiridos por la Junta 
, 

Central Electoral, con dependencia de la Direccion General . , 

Administrativa. 

L I 
2. Los activos fijos adquiridos por la Junta Central Electoral deberan ser '' 

registrados contablemente a su costo de adquisicion y/o construccion y 
en caso de 10s activos recibidos en donacion, estos se registraran al costo 
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de la factura y a falta de esta se tomara el precio del mercado o el valor 
resultante del avaluo efectuado por tecnicos competentes. 

3. Los activos seran registrados en un sistema de codigos atendiendo a las 
distintas clasificaciones existentes. El codigo asignado a cada activo le 
sera colocado en un lugar visible y de facil lectura, que permita identificar 
la ubicacion y destino del bien, registrar sus movimientos y facilitar su 
recuento fisico. 

4. Toda donacion de activos debera ser aprobada por el Pleno de la Junta 
Central Electoral. 

5. Los encargados de Direcciones, Departamentos, Divisiones, 
Secciones, Unidades, Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del 
Estado Civil, Centros de Cedulacion, Centros de Servicio u otro supervisor 
de area tendran bajo su responsabilidad el cuidado, permanencia, 
identificacion y buen estado fisico de 10s activos asignados a su 
dependencia. Asimismo, mantendran una relacion de 10s mismos, 
clasificados por asignacion a cada empleado de sus dependencias. 

6. Los empleados de la Junta Central Electoral seran responsables de cuidar 
y salvaguardar 10s activos que le sean asignados para el desempefio de 
sus funciones, debiendo reportar a su superior inmediato cualquie 
situation que se presente con 10s mismos. 

7. Cuando un empleado sea trasladado de dependencia o desvinculado de 
la Institucion, debera entregar 10s activos que estan bajo su 
responsabilidad a su superior inmediato. 

8. El traslado, transferencia o movilizacion de cualquier activo sera 
autorizado por la Direccion General Administrativa. ,/ 

9. La construccion y reparacion de activos de la lnstitucion estara a cargo 
de la Direccion General Administrativa, a .traves del Departamento de 
Servicios Generales. .,I , 

// ,& ' 
10.Las erogaciones realizadas para reparaciones, reconstrucciones, kd 

remodelaciones, mejoras y adiciones de activos fijos se capitalizaran I 

\ 
cuando estas tiendan a aumentar significativamente el valor, el \ 

rendimiento o la duracion del activo. 

11.Los activos de la Junta Central Electoral se depreciaran a traves del 
metodo de linea recta. La vida ljtil se estimara conforme al tipo de activo 
y el valor de salvamento sera el equivalente al 1 % del costo. 
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12.En 10s casos de traslado de activos por motivo de niudanzas de 
dependencias de la Junta Central Electoral de un local a otro, el organo 
responsable de este proceso debera coordinar el movimiento de 10s 
activos con la Seccion de Inventario. 

13.Cuando un activo se pierda por causa de robo, debe ser reportado por la 
dependencia o usuario objeto del robo a la estacion policial mas cercana, 
remitir copia del informe que genere esta denuncia a su superior 
inmediato, quien lo tramitara a la Presidencia de la Junta Central Electoral, 
via la Direccion General Administrativa. 

14.Para el descargo de muebles, equipos y vehiculos de la Junta Central 
Electoral se llevara a cab0 el procedimiento indicado en este Reglamento. 

Articulo 8. Solicitud de Activos: Toda adquisicion de aclivo fijo se ir~icia con la 
idenlificacion de la necesidad por parte del usuario y el tramite de su solicitud al 
organo competente. 
1. La Direccion General Administrativa recibe las solicitudes de activos por 

parte de las diferentes dependencias de la Institucion, las remite a la 
Division de Almacen para verificar si hay en existencia. 3 

2. La Division de Almacen si dispone en existencia del activo solicitado lo 
despacha a la dependencia que solicits, mediante el Formulario de Salida 
de Alniacen y remitira copia del mismo a la Seccion de lnventario para el 
correspondiente registro y codificacion del activo despachado. 

3. Cuando se trate del despacho de un activo fijo la Division de Alma 
debera cuidar de que, tanto en el Formulario de Entrada de Al 
como en el Formulario de Salida de Almacen, no figure ninguna partida 
de material gastable a 10s fines de facilitar el control y seguimiento de 10s 
activos. T ,- 

Articulo 9. Recepci6n de activos adquiridos por compra o por construcci6n: 

1. La recepcion de 10s bienes muebles se efectuara en la Division de Almacen '?, \ ' 
,\\\ ' y mediante el formulario de recepcion de mercancia, se registra su 8 , >  

\ 

entrada y salida de almacen (si procede), se remite copia a la Seccion de \ 

Inventario, quien debera proceder a verificar 10s bienes muebles y asignar 
la codificacion correspondiente, e inmediatamente procedera a darle 
entrada al nuevo ac.l.ivo al programa existente, para asi mantener 
actualizado el inventario. 
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2, Cuando se adquieran activos para 10s cuales no se completen 10s 

formularios de entrada ni salida de almacen, el Encargado de la Seccion 
de lnventario obtendra de Contabilidad 10s cheques, facturas, contratos 
de construccion o remodelacion y procedera a trasladarse a la ubicacion 
donde se encuentran dichos activos para su codificacion e inclusion en la 
base de datos. 

3. Para la recepcion de 10s bienes inmuebles, el organo encargado debera 
coordinar con la Seccion de lnventarios este proceso y emitir una 
certificacion de recepcion, documento con el cual se registrar6 el 
inmueble como un activo de la lnstitucion. 

4. Los encargados de Direcciones, Departamentos, Divisiones, 
Secciones, Unidades, Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del 
Estado Civil, Centros de Cedulacion, Centros de Servicio u otro supervisor 
de area, cuando reciba un activo procedera a incorporarlo a la relacion 
de activos de su dependencia y velara por su uso correcto, conservacion 
y seguridad. 

Articulo 10. Reception de Activos Donados: 

1. Cuando se reciba algljn activo en donacion, el organo receptor de la 
misma debera solicitar al donante copia de la factura de compra, o en su 
defect0 una comunicacion donde explique el costo del bien donado. 
Tramitara estos documentos con una comunicacion a la Direccion 
General Administrativa, mediante la cual describira el nombre de la 
Institucion o persona donante y la razon que motiva la donacion. 

2. La Direccion General Administrativa solicita al Magistrado Presidente de la 
Junta Central Electoral la aprobacion para recibir esta donacion. 

3. Obtenida la aprobacion se enviara la documentacion a la Seccion d 
lnventario quien procedera a codificar y registrar en el sistema 10s acti 
donados como propiedad de la Institucion. 

Articulo 11. Traslado y/o descargo de Activos: Para el traslado de activos de una & 
dependencia a otra o el descargo de 10s mismos, se procedera de la siguiente 11 

, y I\, 
1. Los encargados de Direcciones, Departamentos, Divisiones, i t ,  

Secciones, Unidades, Secretarias de Juntas Electorales, Oficialias del \ 
Estado Civil, Centros de Cedulacion, Centros de Servicio u otro supervisor -,. 

de area donde se encuentra el mobiliario o equipo de oficina a trasladar 
ylo descargar, debera enviar una solicitud a la Seccion de Inventario. / *  

2. La Seccion de lnventario una vez recibida la solicitud la evaluara y si es 
viable, completara 10s forrnularios correspondientes y procedera a 
coordinar el traslado solicitado. 
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3. En 10s casos en que se trate de equipos informaticos u otro tipo de equipos 
o maquinarias, la Seccion de lnventario coordinara con el organo 
competente su traslado. 

4. La Seccion de lnventario registrara en el sistema de lnventario el 
movimiento de estos bienes. 

PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARGO DE ACTIVOS 

Articulo 12. Objetivos del Proceso. 
Establecer una guia de operacion para 10s casos en que sea necesario descartar 
fisicamente un bien registrado como activo de la Junta Central Electoral, 
utilizando 10s controles necesarios que garanticen la correcta correlacion entre 
10s registros de la Institution y la realidad fisica. 

Articulo 13. Alcance. 
Este Procedimiento es aplicable a todas las situaciones en las que sea 
descartado un bier1 registrado como ac-tivo de la Junta Central Electoral, ya sea 
por destruccion, deterioro, obsolescencia u otras razones expuestas. 

Articulo 14. El procedimiento de descargo estara a cargo del Comite de 
Descargo de Activo, quien sera el encargado de dirigir y supervisar 10s procesos 
de descargo que Sean aprobados previamente por el Pleno de la Junta Central 
Electoral. 

Este Cornite estara integrado por: 
1 .  Un miembro del Pleno de la Junta Central Electoral 
2. Director (a) de Seg~~ridad 
3. Director (a) General Administrative 
4. Auditor (a) General 
5. Consultor (a) Juridico 
6. Director (a) Financier0 
7. Encargado (a) Seccion de lnventario (quien fungira como secretari 

del Comite) 

Parrafo I: La realizacion de todos 10s actos descargos se celebraran ante la / 

presencia de un Notario Pljblico, quien debera instrumentar un act0 notarial , , 
I 

sobre las incidencias de cada proceso. 
J'! f 

Parrafo II: El Comite podra integrar para casos especificos a cualquier miembro 
, \ 

de la Junta Central Electoral que por sus conocimientos y experiencia pueda $\ 
aportar mayor eficiencia al Comite, asi como recomendar la contratacion de un , 
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experto en el area si asi lo amerita el caso. Cuando el descargo sea de vehiculos, 
estara presente el Encargado de la Division de Transportacion. 

Parrafo II: Los miembros del Comite podran delegar en un miembro sustituto de 
su misma area, cuando la circunstancia asi lo requiera. 

Articulo 15: Descargo de Equipos y Mobiliarios. 

Para el descargo de equipos y mobiliarios se debe seguir el procedimiento 
siguiente: 

1. La dependencia de la Junta Central Electoral que tenga a su cargo 
muebles o equipos susceptibles de descargo, debe iniciar el 
procedimiento enviando una comunicacion a la Direccion General 
Administrativa solicitando el descargo, explicando el motivo del mismo. 

2. La Direccion General Administra.l.iva envia la solicitud a la Seccion de 
lnventario para evaluacion y analisis. 

3. La Seccion de lnventario evaluara el estado de 10s bienes, verificando 
entre otras cosas, la posibilidad de recuperacion de 10s articulos sometidos 
para descargo. Para estos fines podra contar con el apoyo de 10s 
tecnicos de otras dependencias de esta lnstitucion. 

4. En 10s casos de equipos tecnologicos a ser descargados, la Seccion de 
lnventario coordinara con la Direccion de lnformatica de la Institucion la 
evaluacion de 10s mismos. 

5. Los mobiliarios y equipos a descargar deberan tener por lo menos el 50% 
de su cornposicion original, de lo contrario el funcionario que solicita el 
descargo debera explicar por escrito 10s motivos por 10s cuales el activo 
esta incompleto. 

6. La Seccion de lnventario gestionara el traslado de 10s activos en 
hacia el almacen destinado para esos fines, preparara un infor 
escrito sobre la evaluacion de 10s activos a descargar y lo re 
Director General Administra tivo. 

7. El Director General Administrative remitira este informe al Presidente de la 
Junta Central Electoral, quien a su vez lo presentara al Pleno de la 

I ,  Inslitucion para su conocimiento y recomendacion al Cornite de 
Descargo. ',- , 

4 

8. El Comite de Descargo conocera la solicitud, la evaluara, analizara y 

luego de confirmar fisicamente 10s activos procedera a realizar el 
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descargo, para lo cual debera trasladarse al lugar donde se encuentren 
almacenados. 

9. De ser necesario el Comite de Descargo se reunira en convocatoria 
extraordinaria. 

10. El Notario Publico asignado debera instrumentar un acto notarial donde 
se registran las incidencias del proceso y se desglosen todos 10s activos 
fijos a descargar. 

11. El Encargado de la Seccion de lnventario recibe el Acta Notarial para 
validacion y luego la remite nuevamente al Notario Publico quien la 
registra en la Direction de Registro Civil y Conservaduria de Hipotecas. 

12. El Acto Notarial registrado sera custodiado por la Seccion de Inventario, 
quien procedera a retirar del sistema de inventario 10s activos 
descargados indicando como referencia dicho Acto y Ilevara un registro 
del destino de 10s mismos. 

13.La Seccion de lnventario remite copia de 10s documentos al area de 
Contabdidad para fines de realizar 10s registros contables 
correspondientes. 

14.En todos 10s casos de descargo de equipos y mobiliarios se prohibe la 
donacion a personas fisicas, salvo aquellos casos de donaciones a 
instituciones de servicios a la sociedad y debe contar con la autorizacion 
del Pleno de la Junta Central Electoral. 

15.Los casos no contemplados en este Reglamento seran sonie'l.idos a la 
I 

decision del Pleno de la Junta Central Electoral. 

Articulo 16. Descargo de  Vehiculos. 

Con este procedimiento se dara salida de 10s registros de activos 
a aquellos vehiculos que se haya dispuesto su retiro del servicio, ya s 
deterioro, obsolescencia u otra disposicion administrativa en es 
Para el descargo de vehiculos propiedad de la Junta Central El 
cumplir con por lo menos uno de 10s siguientes requisitos: 

, . 

Registrar un alto costo de mantenimiento, insostenible para la Institution. 
. ,' Presentar un deterioro significa.l.ivo por haber agotado su vida Ijt~l. 
, i/ , 

Por disposicion del Pleno de la Junta Central Electoral atendiendo a 
situaciones especiales que puedan presentarse. 
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Arliculo 17. Procedimiento para descargo d e  vehiculos. 

1. La Division de Transportacion sera el organo responsable de llevar el 
control de la condicion y mantenimiento de la flotilla de vehiculos de la 
Institucion. Presentara anualmente a la Direccion General Administrativa 
un informe en cuanto al estado y condiciones del parque vehicular. 

2. Este informe debera indicar si existen vehiculos que cumplan las 
condiciones para ser propuestos para descargo y posible subasta, 
indicando el motivo de esta recomendacion. 

3. La Direccion General Administrativa envia la solicitud a la Seccion de 
lnventario para evaluacion y analisis. 

4. La Seccion de lnventario depurara la relacion de 10s vehiculos propuestos 
para descargo, verificando que 10s nljmeros de chasis correspondan al 
codigo de activo que reposa en la base de datos del sistema y enviara su 
informe a la Direccion General Administrativa. 

5. El Director General Administrative remitira este informe al Presidente de la 
Junta Central Electoral, quien a su vez lo presentara al Pleno de la 
Institucion para su conocimiento y recomendacion al Comite de 
Descargo. 

6.  El Comite de Descargo conocera la solicitud, la evaluara y luego de 
confirmar fisicamente 10s activos procedera a realizar la convocatoria 
para realizar el descargo, 

7. El Comite de Descargo debera trasladarse at lugar donde se encuentrenl , 
almacenados estos activos, en compafiia de un Notario Pljblico. 

8. De ser necesario el Comite de Descargo se reunira en convoca 
extraordinaria. 

\ 

9. El Notario Pljblico asignado debera instrumentar un act0 notarial donde .'ji 
se registren las incidencias del proceso y se desglosan todos 10s activos [I 

fijos a descargar. 

10.EI Encargado de la Seccion de lnventario recibe el Acto Notarial para 
'' ' 

validation y lo remite nuevamente al Notario Pljblico quien lo registra en 
la Direccion de Registro Civil y Conservaduria de Hipotecas. P' 

11.El Notario Pljblico debera realizar un informe detallado de todos 10s 
vehiculos descargados y remitirlo a la Direccion General Administrativa, 
quien a su vez lo tramitara a la Direccion General de lmpuestos Internos, 
anexando copia del Acto Autentico realizado para la ocasion. 
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12.El Acto Notarial registrado sera custodiado por la Seccion de Inventario, 
quien procedera a retirar del sistema de inventario 10s activos 
descargados indicando como referencia dicha Acta y Ilevara un registro 
del destino de 10s mismos. 

13.La Seccion de lnventario rerr~ite copia de 10s documentos al area de 
Contabilidad para fines de realizar 10s registros contables 
correspondien tes. 

14.La Division de Transportation sera la responsable de tramitar, via la 
Direccion General Administra.l.iva, la cancelacion de las matriculas de 10s 
vehiculos descargados o el traspaso de 10s mismos (si son subastados), con 
el apoyo de la Consultoria J~~ridica de la Institution. 

15.Todo distintivo que identifique 10s vehiculos a subastar como propiedad 
de la Junta Central Electoral (placas, rotulos, fichas, etc.) deberan ser 
retirados o eliminados al momento de ser descargados, previos a la 
subasta. 

C 

16. En todos 10s casos de descargo de vehiculos se prohibe la donacion a 
personas ,Fisicas, salvo aquellos casos de donaciones a instituciones de 
servicios a la sociedad y debe contar con la autorizacion del Pleno de la 
Junta Central Electoral. 

17.Los casos no contemplados en este Reglamento seran sometidos a la 
decision del Pleno de la Junta Central Electoral. 

T~TULO IV 

PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA DE BIENES MUEBLES Y VEH~CULOS ~ 4 3  ' 
DESCARGADOS 

Articulo 18. Objetivos del Proceso. 

Establecer el procedimiento para liquidar, mediante una subasta pljblica, 10s 

bienes muebles y vehiculos que por su condicion hayan sido descartados como 
activos del inventario de la Junta Central Electoral, 

Articulo 19. Alcance. 
Este Procedimiento es aplicable a todos 10s casos de activos que ya han sido 
descargados como propiedad de la Junta Central Electoral, y que curr~plan con . , 

las condiciones para ser ofertados en pljblica subasta. 

Articulo 20. El procedimiento de subasta pljblica estara a cargo del Comite de 
Subasta, que se encargara de dirigir y supervisar 10s procesos de subastas de 
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bienes muebles y vehiculos, previa aprobacion del Pleno de la Junta Central 
Electoral. 

Este Comite estara integrado por: 

1.  Un miembro del Pleno de la Junta Central Electoral 
2. Auditor (a) General 
3. Sub-Director (a) General Administrativo 
4. Sub-Director (a) Financier0 
5. Sub-Consultor (a) Juridico (quien fungira como secretario del Comite) 
6. Encargado (a) Seccion de lnventario 

Parrafo I: La realizacion del proceso de subasta se celebrara ante la presencia 
de un Notario Pirblico, quien debera levantar un acta notarial sobre las 
incidencias de cada proceso. 

Parrafo II: Los miembros del Comite de Subasta no podran ser parte del Comite 
de Descargo, a excepcion del Miembro del Pleno de la Insl.itucion, el Auditor 
General y el Encargado de la Seccion de Inventario. 

Parrafo Ill: Los miembros del Comite podran delegar en un mierr~bro sustituto de 
su misma area, cuando la circunstancia asi lo requiera. 

Parrafo IV: Los empleados de la Junta Central Electoral y sus dependencias, 10s 
miembros del Comite de Descargo y Comite de Subasta no podran adquirir 10s 
bienes y/o vehiculos subastados por s i  mismos o por interpositas personas. 

Articulo 21. Procedimiento para realizar la Subasta. 

1. La SecciOn de lnventario remite oficio a la Direccion 

codificables o vehiculos a ser objeto de la subasta. 
Administrativa con la relacion depurada de 10s bienes, 

2. El Director General Adrninistrativo remi.l.ir-a este informe al Presidente de la 
Junta Central Electoral, quien a su vez lo presentara al Pleno de la 

'v \1 

Institucion para su conocimiento y recomendacion al Comite de Subasta. 

3. El Comite de Subasta recibe la aprobacion del Pleno, conocera la solicitud 
y establecera las bases que regiran cada uno de 10s procesos que se - 
realicen 

4. El Comite de Subasta fijara la fecha, hora y lugar de la subasta, le solicitara 
a la Direction de comunicaciones su difusion en la web, asi como su 
publicacion en un periodic0 de circulacion nacional. 
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5. Esta p~lblicacion debera realizarse con un plazo maximo de sesenta (00) 
dias laborables, despues de haber sido efectuado el descargo de 10s 
bienes y/o vehiculos. 

6. La totalidad de 10s activos descargados seran subastados por lotes en un 
plazo no mayor de quince ( 1  5) dias laborables posterior a la publicacion. 

7. Cuando se trate de subastas de lotes especializados, en caso de ser 
necesario, el Comite solicitara la integration al proceso de un 
representante del area tecnica competente, con voz pero sin voto. 

8. Las subastas estaran dirigidas al pljblico en general, excluyendo a 10s 
empleados de la Junta Central Electoral y sus dependencias, a 10s 
miembros del Comite de Descargo y del Comite de Subasta, siendo 
adjudicado al que resulte ser el mejor postor. 

9. En aquellos casos donde las ofertas no cumplan el precio minimo 
establecido, el Comite tendra la potestad de establecer el monto para el 
lote correspondiente, antes de que finalice la subasta. 

10. El Comite determinara si considera pertinente la presencia de observador 
(es) externo (s) para la celebracion de la subasta. 

11.Todas las propuestas seran abiertas y conocidas ante la presencia del 
Comite de Subastas, 10s licitantes presentes y de un Notario Publico quien 
debera levantar un acta sobre las incidencias del proceso, en la fecha y 
hora establecida por el Comite. 

12.Los recursos recaudados por este concept0 seran depositados en la 
cuenta bancaria de la Junta Central Electoral destinada para tales fines. 

\ \ \  

13. El Comite de Subasta debera presentar un informe indicando la relaci 
de ingresos / costos de la misma, y remitirlo al Pleno de la Junta Cent al 
Electoral, via su Presidente, en un plazo no mayor de quince (15) ias 
laborables despues de realizada la subasta y habiendose recibido 10s 
pagos totales de 10s bienes o vet-~iculos subastados. Anexo al informe 
deberan estar 10s siguientes documentos: 

, , 

Copia de la comunicacion con las bases de la subasta -, ,7 
Copia de la publicacion realizada ; i/ 

Acta de subasta levantada por el Notario Pljblico 
Copia de 10s formularios de pago correspondientes, expedidos 
para tales fines. 
Cualquier otro documento que haya servido de soporte en el 

proceso de la subasta. 
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Articulo 22. De las bases generales para subastar bienes muebles y/o vehiculos. 

1. En funcion de la cantidad de vehiculos a ser subastados, el Comite de 
Descargo podra recomendar al Pleno de la Junta Central Electoral, via su 
Presidente, la realizacion del proceso de subasta en una o varias etapas. 

2. Las propuestas con el monto ofertado deberan ser entregadas el dia de la 
subasta en sobres cerrados, conteniendo por fuera el nombre de la 
empresa o persona interesada. 

3. Sera obligation del Notario Pljblico realizar Lln informe detallado de todos 
10s vehiculos subastados a la Direccion General Administrativa, quien lo 
tramitara a la Direccion General de lmpuestos Internos, debiendo anexar 
copia del acto realizado para esa ocasion. 

4. La Division de Transportacion de la Junta Central Electoral sera la 
responsable de tramitar, via la Direccion General Administrativa, la 
Cancelacion y el traspaso de las matriculas de 10s vehiculos subastados, 
con el apoyo de la Consultoria Juridica de la lnstitucion. 

5. Para efectos de registro contable, el Notario Pljblico indicara en el acta 
correspondiente, 10s vehiculos rematados, nombre del adjudicatario, 
monto adjudicado y cualquier otro dato de interes. 

6. El participante que resulte con la mayor oferta debera depositar al final de 
la subasta el diez por ciento ( 1  0%) de la oferta que presentare, suma que / 
servira como deposit0 inicial, teniendo un plazo de 72 hor 
completar el monto total de la misma, la cual debera deposita 
Direccion Financiera, donde se recibira el dinero y se expedira u 
Provisional de Pago disetiado para estos fines. En el caso de no co 
el pago de la totalidad del monto estipulado en el plazo antes i 
la subasta quedara sin efecto y debera realizarse una nueva subasta. 

7. En 10s casos en 10s que resultaren dos o mas ofertas con montos iguales, el 
Comite de Subastas entregara a 10s concursantes que empataron, un 
sobre donde depositaran, en un plazo no mayor de media hora, la nueva 
oferta por el bien o lote envuelto en la pugna. 

-.- - 
r 

I - 
8. El pogo final debera realizarse en la Direccion Financiera de la Junta .p 

Central Electoral, quien emitira dos recibos originales, diseiados para tales 
fines, uno para el adjudicatario y otro para ser anexado al expediente. 
Remitira una copia del expediente completo a la Consultoria Juridica de 
la lnstitucion y al Departamento de Contab~lidad para fines de registro 
contable. 
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9. Una vez completado la totalidad del pago de la suma ofertada, el 
adjudicatario debera retirar 10s bienes muebles o el vehiculo adquirido de 
las instalaciones fisicas donde esten ubicados dentro del termino maximo 
de cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de la subasta. Pasado ese 
plazo, la Junta Central Electoral no asume responsabilidad sobre estos, 
pudiendo, transcurrido un plazo de dos (2) meses contados a partir de su 
adjudicacion, proceder a ofertarlo en una nueva subasta. 

10. El responsable de la custodia de 10s vet-~iculos subastados, conjuntamente 
con un representante de Auditoria General lnterna de la Junta Central 
Electoral, entregaran 10s mismos a su adjudicatario una vez reciban copia 
del form~ilario final correspondiente, expedido por la Direccion Financiera 
de la Institution. 

11.Copias del formulario de pago final y del documento de entrega del 
vehiculo al adjudicatario seran remitidos a Consultoria Juridica, Direccion 
Financiera y Direccion General Administrativa, dando por concluido el 
proceso. 

Articulo 23. Este Reglamento entra en vigencia a partir del primer0 (lro.) de 
enero del atio dos mil dieciocho (201 8); deroga y sustituye cualquier Reglamento 
o disposicion interna anterior en todo cuanto le sea contrario, prevaleciendo 
como la norma reglamentaria para 10s fines legales correspondientes. 

Articulo 24. Se ordena que el presente Reglamento sea publicado en 10s medios 
de comunicacion de la Junta Central Electoral. 

Dado en Santo Domingo de Guzman, Distrito National, Capital de la Repirblica 
Dominicana, a 10s veintiocho (28) dias del de noviembre del atio dos mil 
diecisiete (20 1 7). 

"\ 
\ 

Mie bro Titular f l  

/ 7- 

/' 

RAMON HILARIO ESPINEIR~CE$ALLOS 
Secretario general 
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